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SAQ Y BAN CHINH

NgayJK.mng.m.Mm 2019,

TO CHUC VA HOAT DONG CUA
CONG TY CO PHAN CA PHE PETEC

- Cin cik Ludt Doanh nghiép duoc Qudc hoi mede Cong hda xa hoi chi
nghia Viét Nam khda X thong qua ngdy 12 thang 06 ndm 1999;

- Can cik Ludt Doanh nghiép dwoc Qubc hdi nuée Cong hoa xa hdi chi
nghia Viét Nam khda X1 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2003;

- Can cit Nghi dinh s6 03/2002/ND-CP ngay 03 thang 02 nam 2000 cua
Chinh phi vé viéc hwéng dan thi hanh mot s6 diéu ludt cta Ludt Doanh
nghiép;

- Can cir nghi dinh 153/2004/ND-CP ngay 09 thang 08 nam 2004 cua
Chinh phii vé t6 chite, qudn Iy cong ty Nha mede va chuyén déi cong ty nha
meoc, cong ty nha nwoc déc ldp theo mé hinh cong ty me — cong ty con,

- Cdn cit Nghj dinh 56 187/2004/ND-CP ngay 16 thang 11 ndm 2004 cua
Chinh phu vé viéc chuyen cong ty nha nudc thanh céng ty cé 5 phén;

- Can cu Quyét dinh s6 3146/0D-BTM ngay 23/12/2005 cia B Thuong
mai vé viéc phe duyét phirong dn c6 phan héa ciia Chi nhinh Céng ty Thuwong
mai Ky thudt va Ddu tw PETEC tai tinh Lam Bong,

- Cén ctk Quyét dinh thanh 1dp Cong ty c6 5 phdn Ca phé PETEC,

Chung 151, nhilg thanh vién tham du Dai héi ddng cb déng thanh lap
Cong ty co phin Ca phé PETEC, d3 thao luéin, gbp v va nhét tri théng qua
Diéu ¢ t chirc va hoat déng cia Cong ty ¢b phan Ca phé PETEC, cung cam
két thuc hién theo nhitng quy dinh ctia ban Diéu 18 nay, bao gbm 7 chuong va
73 diéu nhu sau:
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" CHUONG I
QUY BINH CHUNG

PIEU 1: TEN VA HINH THUC DOANH NGHIEP

1.1

1.2

Tén doanh nghiép

Tén giao dich tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CA PHE PETEC
Tén tiéng Anh: PETEC COFFEE JOINT STOCK COMPANY
Tén viét tat: ~ PETEC COFFEE

Biéu tugng ciia Cong ty: Sir dung biéu twong cia Cong ty PETEC va
bd sung phén bén dudi cia biéu trong dong chir “PETEC COFFEE”

PETEC COFFEE

Hinh thirc doanh nghiép:

Céng ty cb phan Ca phé PETEC la doanh nghiép dugc thanh lap duéi
hinh thire chuyén tir mét don vi hach toan phu thude cia DNNN thanh
Céng ty ¢d phan, duge t& chirc va hoat déng theo Luat Doanh nghiép.

BIEU 2: TRU SO VA BDIA BAN HOAT BPONG CUA CONG TY
2.1

Tru sé& chinh cua Cong ty

Dia chi: s6 03 Hoa Dao, phuong 2, Q.Phi Nhuin, TP.HS Chi Minh
Dién thoai: 08-35173215

Fax: 08-35178571

Email: cofiee(@petecof.vn

Dia chi chi nhanh va cac don vi truc thubc:

1- Chi nhanh Lim Bdng

Pia chi; X3 Pinh Lac, huyén Di Linh, tinh LAm Pong
Dién thoai: 063- 871592- 063.871769

Fax: 063. 871637

Email: lamdong@petecof.vn

2. Chi nhénh DakLak
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23 Tru s& chinh co thé di dai di noi khac bang quyet dinh clia Pai hoi
ddng cb dong (neu chuyén dén tinh, thanh phd khac) hodc bang quyét
dinh clia Hai ddng quan trj (néu chuyén dén dia diém khac trong thanh
phé Hb Chi Minh) va phai ding ky voi co quan chitc niing theo quy
dinh cua phap luit.

2.4 Céc chi nhanh, vin phong dai dién. .. duoc thanh lap hodc giai thé do
Gidm ddc cong ty trinh va Hoi dong quéan tri quyét dinh.

2.5 Pham vi hoat dong: Trong pham vi lanh thé Viét Nam va nude ngoai.

PIEU 3: TU CACH PHAP LY:

3.1 Céng ty ¢b phin Ca phé PETEC 1a mét doanh nghiép dwoc thanh 1ap
hop phép duédi hinh thic Cong ty ¢d phin va hoat dong theo Luat
Doanh nghiép va cic vin ban phap quy ¢6 lién quan, chiu sy quan I§
. cla cac co ‘quan ¢ thdm quyén theo luét dinh,
3.2 Congty co phin Ca phé PETEC 1a mot cong ty ¢b phan trong doé vbn
dleu I¢ duoc chia thanh nhiéu phan biang nhau — goi la cé phin — do céc
cb dbng cing g0p VOI] day da, cing chia nhau loi nhuén, cing chiu 16
twong Gmg voi phin vén gop va chi chiu trach nhigm tai chinh hiru han
v€ cac khoan ng va cic nghia vu tai san khac cua DN trong pham vi
phén vén ciia minh da g6p vao Cong ty bing gid tri cb phan minh s&
hitu,
3.3 Céngty cd phin Ca phé PETEC la mét t6 chirc kinh & déc lap:
1. Cé tu cach phap nhan ddy du theo lujt dinh ké t0 ngay duoc cép gidy
chirng nhan dang kv kinh doanh.
2. C6 con déu riéng; dugc mo tai khoan tai cdc ngin hang thwong mai
trong va ngoai nuoc theo fuit dinh.
3. Co tai san riéng — ¢6 Bang céin d6i ké toan riéng — tr chu vé mit tai
chinh, hach todn kinh t€ d6c 18p, tw chiu trach nhiém vé két qua moi
. ‘ hoat déng kinh doanh va duge 1dp céc quy thee quy dinh ctia Luat
f Doanh nghiép va Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong.
4. Co quyen quyet dinh mét cach dc 14p trong qua trinh hoat dong ciia
Cong ty, ¢6 quyen tu minh tham gia cdc quan hé phap luat.

DIEU 4: MUC TIEU THANH LAP, CHUC NANG VA PHAM VI NGANH
NGHE KINH DOANH

4.1 Congtych phan Ca phé PETEC duoc thanh lap nhim:

I. St dung ngudn vbn, kha nang quan ly, lao dong va uy tin cua cdc ch
dong dé t6i da hoa loi nhuan cila Cong ty, nham gia ting loi tc cho cac
co dong va tich Hy tai dau tr dé phat trién Cong ty ngay cang 16n
manh,

2. Thoéng qua qua trinh hoat déng kinh doanh ciia minh, Cong ty gop phén
dem lai hiéu qué cao vé kinh té — x4 hoi, giai quyét viéc 1lam cho nguol



lao déng, phat trién dia phuong, dong gop tich cuc cho Ngan sach nha
nudc,

42 Cong ty cb phin Ca phé PETEC ¢b chirc ning va pham vi nganh nghé

kinh doanh:

» Xudt khiu ca phé va céc loai hang héa néng, lam, thity san khac;

» Nhiap khdu vt tu, hang hoa, thiét bi, nguyén vat liéu phuc vu cho san
xuét va tidu dung;

» Dai ly xing dau, phan bon, thudc trir sdu, dich vu giao nhan, vin tai,
kho bal...;

» Cac linh vuc kinh doanh va dich vu khac. ..

PIEU 5: THOI GIAN HOAT PONG

17.2 Hoat dong caa Cong ty bt ddu k& tir ngay duoc cép gidy phép
kinh doanh véi thoi han khéng xéc dinh trix khi bude phai gidi thé hay
phé san hodc td chirc lai.

17.2 Thoi gian hoat dong co thé rat ngén tiy thude quyét dinh cda Pai
h6i dong c6 dong va tién hanh cdc thi tuc theo phap ludt quy dinh.

PIEU 6: NGUYEN TAC TO CHUC HOAT BPONG VA QUAN TRI, PIEU
HANH CUA CONG TY

6.1 Cong ty hoat ddng theo nguyén tic tu nguyén, binh ding, dan chi va
ton trong phap luat.

6.2 Coquan quyet dinh cao nhit ciia Cong ty 13 Dai hoi dong cb déng.

6.3  Dai hoi déng ¢b dong bau Hoi ddng quén tri dé 1anh dao giita 2 ky Dai
hoi, bau Ban kiém soat dé kiém soat moi hoat dong kinh doanh, quan
tri, diéu hanh Céng ty.

6.4 Diéu hanh hoar dong cua Cong ty la Giam dbc do Hoi ddng quan tri bb
nhiém va mién nhiém.

6.5 Té chic Pang Cong san Viét Nam trong Céng ty hoat dong theo Hién
phép, Phap luft va céc quy dinh cia DCSVN. Té chirc Cong doan va
cac t6 chic doan thé khéc trong Cong ty hoat dong theo dung Hién
phap va phap luit.

_ CHUONGII
QUYEN HAN VA NGHIA VU CUA CONG TY

DIEU 7: QUYEN CUA CONG TY
Céng ty cb phin Ca phé PETEC ¢b cac quyén co bin theo ludt dinh

nhv  sau:
7.1  Chiém hitu, stt dung va dinh doat tai san cua Cong ty;
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7.2

1.5
7.6
7.7

7.8

Chtt dong lya chon nganh nghé, dia ban dau tu, ké ca lién doanh, gop
vbn vio doanh nghiép khac, cha dong md rong quy mé va nganh nghé
kinh doanh;

Chu d6ng tim kiém thi truong, khach hang va ky két hop dbng;

Lya chon hinh thitc va cach thire huy ddng von. Cong ty cé quyén phat
hanh chimg khoan ra cong ching theo quy dinh cva phdp luat vé chimg
khoan;

Kinh doanh c4c nganh nghé Nha nuée khong cim;

Tuyén, thué va sir dung lao dong theo yéu cau kmh doanh;

Ty chu kinh doanh, chu déng 4p dung phuong thirc quan Iy khoa hoc,
hién dai de néng cao hiu qua va kha nang canh tranh;

Céc quyén khac do phéap luat quy dinh.

PIEU 8: NGHIA VU CUA CONG TY

8.1
8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

Hoat dong kinh doanh theo diing nganh nghé da ding ky;

Lap s6 ké toan, ghi chép s6 ké toan, héa don, ching tr va ldp bao céo
tai chinh trung thue, chinh X4c; '

Déng ky thué, ké khai thué, ndp thué vi thuc hién cic nghia vu tai
chinh khac theo quy dinh clia phap luat;

Bao dam chit lugng hang héa theo tidu chuin da ding ky;

Ké khai va dinh ky béo cao chinh x4c, ddy da cac théng tin v& Cong ty
va tinh hinh tai chinh clia Céng ty véi co quan chitc nang; khi phat hién
cac thong tin d3 ké khai hodc bao céo 1a khdng chinh xac, khéng day da
hodc gia mao thi phai kip thoi hiéu dinh lai cdc thong tin d6 véi co
quan chic nang;

Uu tién sir dung lao dong trong nitoc, dam bao quy én, loi ich cian U
lao dfng theo quy dinh cla phap luét vé lao ddng; ton trong quyén to
chirc Cong doan theo phap luét vé cdong doan;

Tudn thi quy dinh cua phap lust vé quéc phong, an ninh, trit tu, an
toan xad hoi, bao vé tai nguyén, moi tredng, bao vé di tich lich s, vin
héa va danh lam thing canh;

Thue hign cac nghia vy khac theo quy dinh cua phap luét.

~ CHUONGII __
VON, CO PHAN, CO PHIEU, CO PONG, CO TUC
Muc 1: VON

PIEU 9: VON PIEU LE

9.1

Vén didu 1& coa Céng ty duge gop bing tién hoic bang hién vat va
duge hach todn, theo ddi theo mét don vi théng nhit 1a Pong Viét Nam
(BVN).
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

10.1

10.2

Vén diéu 1& cha Cong ty tai théi diém thanh l4p dvoc x4c dinh 12
30.000.000.000 DVN (Ba muoi tv ddng Viét Nam) do cic ¢b dong cla
Céng ty gop. Vén diéu 18 nay duoc gép di mot 1an ngay khi phat hanh
co phieu

Vén gép mua cb phin, trai phleu cua Céng ty co the mua bang tién Viét
Nam, ngoai t¢ tr do chuyen ddi, vang, gia tri quyén sir dung dét, gia tri
quyen s& hiru tr1 tué, cdng nghée, bi quyet ky thuat, cac tai san khac
phuc vu trie tiép cho hoat dong kinh doanh cua Cong ty va phai dugc
thanh toan du mot lan Gié tri tat ca céc tai san gop von nay déu phai
duoc tinh gia thanh tién Viét Nam tai thoi dlem gop von.

9.3.1 Trong qué trinh hoat ddng, Ho1 ddng quan fr} 1a ngudi dinh
gia cdc tai san gop von hodc do Hoi dong quan tri chi dinh
mdt t3 chie dinh gid khach quan tién hanh dinh gia.

9.3.2 Nhitng ngudi dinh gia néu trén phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xac dbi véi gia tri tai san gop vbn theo lubt
dinh.

Vén didu 1& cia Cong ty do cac 06 dong dong gop tu nguyén, mbi cb
dong hoan toan chiu trach nhiém ve nguon gbc von dong gop cia minh.
Cong ty khong chiu trach nhiém vé ngudn g0c vén dong g6p clia céc cd
dong.

Co chu von phén theo s¢ hiru:

Ty 18 ¢b phan nha nude:  60.355% vén diéu 18

Ty 18 ¢b phin ban cho ngudi lao dong trong va cac d6i twong ngoai
doanh nghiép 39.645% von diéu 18,

Vén didu 18 chi duge str dung cho cac hoat dong kinh doanh nhu:

1. Mua sdm cac loai tai san cb dinh d& md rong quy mo hoat dong

cua Coéng ty;

Phat tnén k¥ thudt nghiép vu;

Mua cb ph1eu trai phleu gop vbn, lién doanh;
Cac du trit can thiét vé dong san, bat dong san;

5. Kinh doanh theo ndi dung chic ning hoat déng cia Cong ty.
Khéng st dung vén diéu 1& dé chia lgi tic ¢o phan cho céc ¢6 dong
duoi bit ky hich thitc nao (trir trudng hop Pai hdi dong c¢b déng quyét
dinh khac va khong trai luit).

bl

DPIEU 10: TANG, GIAM VON BIEU LE

Vén diéu 1& cia Cong ty co thé duoc diéu chinh theo sét tinh hinh ting
thot ky hoat déng cua Cong ty dé dép ung yéu cn kinh doanh va dam
bao quyén loi cia cac cb dong. Moi hinh thic tang hay gidm vén didu
18 phai do DPai hoi ddng ¢b déng quyét dinh, phai duoc co quan Nha
nwde ¢6 thim quyén chép nhan va dugc tién hanh theo dung quy dinh
cua phap luat.

Tidng vbn:
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10.3

Khi ¢6 nhu ciu mé rong hoat déng kinh doanh, Céng ty co thé ting vén
theo céc hinh thirc sau day:
10.2.1  Tai d4u twr mt phan hay toan b¢ lgi nhuan chua phan phbi;
102.2  Chuyén cac quy dw tri¥, quy tich liy thanh vén didu 1&g
10.2.3  Ting thém vén cb phan bang cach phat hanh thém co phiéu
méi. Viéc phat hanh c¢b phiéu méi dé mo réng san xuét kinh
doanh phai dugc sy chap thuan cua cac ch dong dai dién cho
it nhat 51% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham dy dai hoi
tan thanh.
Giam vén:
103.1  Coéngty co thé giam vén trong cac trudng hop sau day:
1. Do s6 von qua du, Cong ty trd bét vbn cho céc cd dong;
2. Do thua 18, von bj gidm nén Céng ty phai giam vén xubng vira
di dé cén bang véi tai san hi¢n cd cua Cong ty
103.2  Céng ty co thé giam vbn bing cach thu hdi mot phin cb
phiéu.

Muc 2: CO PHAN, CO PHIEU

PIEU 11: CO PHAN

111

-11.2

113

114

Von dleu 1& ciia Cong ty dugce chia thanh nhidu phan bang nhau goi 1a
) phan

Vén didu 18 cia Céng ty 1a 30.000.000.000 DVN (Ba muoi ty ddng
Viét Nam) duoc chia thanh 3.000.000 c¢b phan. Gia tri ban dau cia 01
¢d phan (ménh £1a) 14 10.000 dong (muoi ngan dongj)

Tt ca nhing ¢ phan nay deu 1 ¢6 phan phd théng, cb quyén bidu
quyét, c6 gié tri ngang nhau vé& moi mit.

Viéc ding k¥ mua ¢b phan duoc xdc nhin bang mot td phiéu c6 chit ky
nguoi mua hodc ciia ngudi duoe ty nhiém mua. Néi dung to phiéu theo
ludt dinh.,

 PIEU 12:; HINH THUC CO PHIEU

12.1

12.2

Chirng chi do Céng ty phéat hanh hodc but todn ghi 5O xac nhan quyén
s0 hifu cia mot hodc mét sé ¢b phin cua Cong ty goi la cb phleu

Cd phiéu cta _Cong ty dugc phat hanh theo mau théng nhat cua B Tai
chinh. Moi ¢d phiéu cua Coéng ty dugc xem 1a hop 18 khi ¢ phleu do
chinh Cong ty phat hanh, ¢6 ghi 16 va diy da cac ndi dung chit yéu theo
quy dinh & Diéu 59 cta Luat Doanh nghiép.

BIEU 13: SO DANG KY CO DONG
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13.1

13.2

Cong ty 1ap va luu giir s& diing ky ¢d dong tir khi duge cép gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh. 86 ding ky c& déng co thé 1a vin ban, dit
liéu dién tir hodc ca hai;
Sb dang ky cb déng phai cé cic ndi dung chit yéu sau day:
1. Tén, tru s& cua Cong ty;
2. Tbng sb cb phan duge quyén chao ban, loai c6 phin dwgc quyén
chao ban va sb cb phan duoc quyén chao ban cua timg loai;
3. Téng s4 cb phén di ban cia timg loai va gia tri vén cb phan di
gop;
4. Tén cb dong, dia chi, s& lwong cb phin timg loai cia mdi co
dong, ngay dang ky cd phan.
$b dang ky ¢6 déng duoc luu gitt tai tru s& cia Coéng ty hodc noi khic,
nhung phéi thong bao bang vin ban cho co quan ding k¥ kinh doanh va
tAt ca cb dong biét,

PIEU 14: CHAO BAN VA CHUYEN NHUQNG CO PHAN

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

Ho6i ddng quan tri quyet dinh gia chao ban cb phén. Gia chao ban ch
phin khéng dugc thdp hon gia thi trudng tai thoi didm chao ban, trir
nhiing trudong hop sau day:

141.1 Cb phan chio ban lan dau tién sau khi dang ky kinh doanh;

1412 Cb phan chao béan cho tit ca cic ¢ déng theo ty 18 ¢6 phan
hién co cua ho & cong ty;

14.1.3  Cb phin chao ban cho ngudi moi gi61 hodc nguon bao lanh.
Trong trudng hop nay, gia chao ban ¢b phin khéng thép hon
gi4 thi truémg tnt di phan hoa héng danh cho ngudi mdi gioi
va ngudi bao lanh. Hoa héng duoc xéac dinh bang ty 1& phan
trdm cua gia tri co phan tai thoi diém chao ban,

C phan duge ban hay ¢d phin duoc chuyen nhirong khi ghi dung va

dd nhitng théng tin theo quy dinh tai diém d, khoan 1, biéu 60 cia Luat

Doanh nghiép, ke tly thoi diém 49, nguoi mua ) phan hay ngudi duoc

chuyén nhuong cb phan trd thanh c6 déng cia Cong ty.

Sau khi thanh todn day du cb phin ding ky mua, Cong ty cap cb phiéu

theo yéu ciu cia cd déng. Truémg hop ¢o phleu bi mét, rach, bi chay

hodc bi tiéu huy dudi hinh thie khdc thi c6 dong phai bao ngay cho

Cong ty va cb quyén yéu cau Cong ty cép lai cd phiéu va phai tra phi

do Céng ty quy dinh.

Thti tuc va trinh fir chio ban cd phan thye hién theo quy dinh cta phap

luit vé& chimg khoan.

Trong thoi gian duong nhiém cac thanh vién Hot dong quan tri ¢d

quyén chuyén nhwrong cb phan ciia minh nhung phai dam bao sb cb

phan con lai ma minh sé& hitu hodc dai digén s hiru khong nho hon 1%

s6 cb phan phé théng cua Céng ty.
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14.6

C6 phidu cia cac cb dong 13 phap nhan khdng dugc chuyén nhuong
trong nhiém ky diu.

PIEU 15: THUA KE CO PHAN

15.1

15.2

- 153

154

Céng ty ton trong quyén thira k& cd phén theo Luat Dén su Vigt Nam

quy dinh.

Trong truong hop cb dong qua doi, Cong ty cong nhin nhimg nguoi

sau d&y co quyén s& hiru mot phén hoic toan bd ¢b phin cta ngudi da

mit.

152.1 Ngudi thira ké duy nhit theo huit dinh.

1522 Trong truong hop ¢ nhidu ngudi cung thira ké hop phap thi
ho phai cir dai dién s& hitu duy nhit bang thu e ty quyén ¢6
cong ching. Cong ty khong giai quyét tranh chép gitta nhirng
rlguor] thira ké theo phap luit.

Khi ¢6 quyén sé& hitu hosc thira ké ‘hop phap, ngudi co quyen thira ke
duge dang ky 1am sd hitu chi céc co phin dwoc thira ké de tros thanh ¢
dong mdi va duge hudng moi quyén loi va nghia vu cila ¢d déng ma ho
ké quyén.

Ngudi thira ké quyén sé hitu cb phéan ciia cac thanh vién Hoi ddng quan
tri, Ban kiém soat khong dwong nhién thira ké quyén 1am thanh vién
Héi déng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt.

Muc 3 : CO DONG

DIEU 16 : QUY PINH CHUNG VE CO BONG

16.1

16.2

16.3

16.4

ch d6ng chia cong ty c6 thé 13 nhiing t chirc ¢6 tu cach phap nhan hoac
ca nhén du 18 tubi co day du nang luc hanh vi dén sy, s¢ hitu it nhét
mét ¢4 phin cla cdng ty va co diéu kién gop vén dau tu vao cong ty
theo luét dinh. Trong subt thdi gian hoat dong, Cong ty ludn co tdi
thiéu 13 03 cb dong. ]

Céc quyén va lgi ich hop phap cua ngudl gop von dudi hinh thirc mua
cd phan clia Cong ty s& duge Nha nude cOng nhan va bdo hd theo cac
quy dinh cta phap lut hién hanh.

Cbd dong dwoc céng nhén chinh thic sau khi da Gong du tién mua cb
phan va duge ghi én vao Sé dang ky c6 déng luu gir tai Cong ty.

Cé d6ng nim git ¢b phin phd théng duge goi 1a cé déng phd théng.

DIEU 17 : QUYEN CUA CO PONG PHO THONG

17.1  C6 déng phd théng c6 cic quyén sau day:
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17.2

17.1.1  Tham du va phat bieu trong cdc Dai hoi dbung co déng va thue
hién quyen biéu quyet truc tiép hodc théng qua dai dién dugc
uy quyen. M01 cb phan phd théng ¢6 mot phicu bidu quyét;

17.1.2 Dugc nhén cd tirc voi mic theo quyét dinh cua Pai hoi dong
) donz;

17.1.3  Duoc wu tién mua cb phan mdi chao ban, twong Gng vai ty 18
¢b phan phd thong cua timg cd  d6ng trong Cong ty;

17.14 Duge tr do chuyén nhwong b phan ciia minh trir cic trudng
hop quy dinh tai cac Khoan 14.5, 14.6 Diéu 14 clia Diéu 18
nay;

17.1.5 Khi Chng ty giai the duge nhan mét phan tai san con lai
twong g véi s6 co phan da gop vao Cong ty, sau khi Cong ty
da thanh toan cho cac chi ng va cac ¢6 déng loai khac, néu
co;

17.1.6  Cac quyén khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu
1¢ nay.

Cb déng hodic nhém cb ddng s hitu 10% s6 cb phén phé théng trong

thot gian lién tuc it nhét 6 thang, 6 quyen

17.2.1Dé& ctr nguoi vao Ho dbng quan tri va Ban kiém soat;

17.2.2Yéu cau triéu tap Dai hoi dong cd déng;

17.2.3Xem va nhin cic ban sao hoidc trich luc danh sach ¢ déng co
quyén dy hop Pai hoi ddng cb dong;

17.2.4  Céc quyén khac theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Didu
1¢ Cong ty.

PIEU 18 : NGHIA VU CUA CO PONG PHO THONG

18.1
18.2

18.3

Tuén tha didu 18 va céc quy ché ndi b ciia Cong ty.

Chap hanh nghiém chinh cac Nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong va
ctia Hoi déng quén tri,

Thuc hién cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luit.

Muc 4 : CO TUC

Piéu 19 : TRA CcO TUC

19.1

Co tire a loi tie hang nam dugce trich tu loi nhudn cua Cong ty dé tra
cho mdi cb phén. Cong ty chi dugc tra cb tire cho cac ¢b déng khi Cong
ty kinh doanh ¢6 141, di hoan thanh nghia vu ndp thué va cac nghxa vu
tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat va ngay sau khi tra hét s cb
tirc d& dinh, Cong ty van dam bao thanh toan du cic khoén ng va céc
nghia vu khac dén han phai tra. Cong ty c6 thé tam (g ¢ tirc phi hop
véi quy dinh phdp ludt.
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19.2

193

Cham nhét 30 ngay trudc moi lan tra cd tire, Hoi dong quén tr1 phai lap
danh sach co ddng duoc nhén ¢ tirc, xac dinh muc cb tic duoc tra doi
voi timg ¢b phin, thoi han va hinh thie tra, Thong bao vé viée tra cb
tirc phai duge gii dén tht ca cb dong chim nhat 15 ngay trude khi thye
hién viéc ira cd tirc. _Théng béo phai ghi 15 sb cb phan cua timg loai cb
déng, mic ¢b tirc ddi voi fimg loai ¢b phén, tong 50 ¢b tirc ma ¢ dong
do dugc nhin, thoi didm va Jphuong thire tra co tirc.

Ch dong chuyén nhuong ¢d phan cia minh trong thoi gian gifra thoi
diém két thac 14p danh sach cd /ddng va tho diém tra ¢4 tirc thi ngudi
chuyén nhuong 13 ngudi nhén cb tirc tr Cong ty.

PIEU 20 : THU HOI TIEN THANH TOAN CO TUC

Truong hop viéc thanh todn tién co tire trai v&i quy dinh tai Diéu 19 cua dleu
18 ndy thi cac cb déng di nhan c¢d tic phai hoan tra cho Cong ty. Néu co cb
ddng khong hoan tra dwgc cho Céng ty thi ¢b dong d6 va thanh vién Hoi dong
quan tri phai cing lién déi chiu trach nhiém vé ng ctia Cong ty.

Muc 5 : MUA LAI CO PHAN

BPIEU 21 : MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU cUA cO PONG

21.1

21.2

Cé déng bidu quyet phan dbi quyet dinh vé viéc td chirc lai cong ty
hoac thay d6i quyén, nghia vu cia cb ddng quy dinh tai Didu 18 cong ty
¢0 quyén yéu cau Cong ty mua lai ¢o phan cua minh. Yéu cau phai
bang vin ban, trong d6 néu 13 tén, dia chi cb déng, sb lugng cb phan
cua tung loai, gid du dinh bén, 1y do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu ciu
phéi duoc gui dén Céng ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Dai hoi
dong ¢b dong thong qua quyet dinh vé cac vin dé tai khoan nay,

Cong ty phdi mua lai cd phan theo yéu ciu cua cb dong theo quy dinh
khoan 1 Piéu nay vdi gid thi trwong hoac gia dugc dinh theo nguyén thc
quy dinh ta Diéu 1¢ cdng ty trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhén
duge yéu cau. Trudng hop khéng thoa thuin duoc gia, thi cdc bén co
quyén yéu ciu Toa 4n gidi quyét.

PIEU 22: MUA LAl CO PHAN THEO QUYET PINH CUA CONG TY

Cong ty co quyén mua lai khéng qua 30% tong sé ¢b phan phd thong da ban,
mét phan hoic toin bd ¢b phin loai khac da ban theo quy dinh sau day:

22.1

222

Viéc mua fai hon 10% tong sb c6 phén dd ban cia mai loai s& do Pai
héi dong cd déng quyét dinh.

Hoi dong quan tri s& quyét dinh gia mua lai cd phin. Péi véi cd phan
phd théng, gid mua lai khong dwoce cao hon gia thi trudng tai thoi diém
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223

mua lai, trlr truéng hop quy dinh tai khoan3 Diéu nay. Déi véi ¢b phén
loai khac, néu cac c¢6 dong cb lién quan khéng c6 thoa thuin ndo khac
thi gid mua lai khong duoc thap hon gi4 thi trudng tai thdi diém mua
lai.

Cong ty c6 thé mua lai ¢6 phén cda ting cb déng tuong ung voi ty 18 cb
phan cua ho trong Céng ty. Trong trudng hop nay qu)et dinh mua lai
cd phan cua Cong ty phai dugc thong bao dén tt ca cic cb d6ng trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay quyet dinh d6 duoc thong qua. Thong bao
phai c6 tén va tru s& cong ty, tdng s6 ¢ phén va loai ¢b phin duge mua
lai, gid mua lai, nguyén tic dinh gia mua lai, thi tuc va thoi han thanh
todn, th tuc va thoi han dé cb dong chao ban cd phan cua ho cho Cong
ty. Co dong phai gui chao ban c6 phén ctia minh ¢én Céng ty trong thoi
han 30 ngdy ké tir ngdy thong bao.

PIEU 23 : PIEU KIEN THANH TOAN VA XU LY CAC CO PHAN MUA

LAI

23.1

Cong ty chi dugc quyén thanh toan hét cac cd phan dwoc mua lai cho
c6 dong theo quy dinh tai. Diéu 21 va 22 cia Pieu 18 niy, néu ngay sau
khi thanh toén, Céng ty vin dam bao thanh toan day du cac khoan no va
cac nghia vu tai san khéc.

23.2 Tétca cac cf) phé.n dugc mua lai nay dugce coi nhu la cd phan chwa ban

trong s6 ¢ phin duge quyen chao ban.

23.3 Sau khi thanh todn hét sb c6 phan mua lai, néu téng gid tri tai san duoc

ghi trong s& sich ké toan cua Cong ty giam hon 10%, Cong ty phai
théng bao diéu d6 cho tat ca chit ng biét trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay thanh toan hét cac ¢b phan duoc mua lai.

PIEU 24: THU HOI TIEN THANH TOAN CO PHAN MUA LAI

Truong hop viéce thanh toan cd phﬁn mua lai trai véi qui dinh tai Diéu 23
cua Diéu 18 nay thi cac cb dong phai hoan tra cho Cong ty s tién hodc tai
sin dd nhan. Trudng hop c6 o déng khong hoan tra dugc cho Cong ty thi
cb dong do va cac thanh vién Héi dong quan tr1 phai cung lién doi chiu
trach nhiém vé no ciia Céng ty.
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. __CHUONGIY =
TO CHUC, QUAN TRI, PIEU HANH VA KIEM SOAT

Muc 1: PAT HOI PONG CO PONG
PIEU 25: CAC DAl HOI PONG CO BPONG

25.1 Dai hoi dong cb déng gom tit ca ¢ dong c6 quyén biéu quyét, 1a co
quan quy¢t dinh cao nhat cua Cong ty.

25.2  Céc Pai hoi dong cb déng phai c6 du sé lugng ¢b déng tham gia tbi
thiéu quy dinh tai Diéu 26 cia ban Diéu 18 nay.

PIEU 26: BIEU KIEN TIEN HANH DAI HOI DONG €O DONG

26.1 Cuéc hop Pai hoi dong co dong dugc t1en hanh khi co s6 c¢b dong du
hop dai dién it nhat 51% sb ¢6 phan c6 quyen biéu quyet

262 Trudng hop cude hop 1an thi 1 khéng du diéu kién tién hanh theo quy

dinh tai khoan 1 Piéu nay thi dugc triéu tip hop 1an 2 trong thoi han 30
ngay ke tr ngay cudc hop lan 1 du dinh khai mac. Cude hop Dai hoi
dong cb ddng triéu tip 1an 2 duge tlen hanh khi sé ¢b déng du hop dai
dién it nhit 30% s cb phan co quyén biéu quyét.

-+ 26.3 Truong hop cude hop 14n 2 khéng di didu kién tién hanh theo quy dinh

tai khoan 1 Diéu nay thi dwoc triéu tip hop lan thir 3 trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay cudc hop lan thi 2 du dinh khai mac. Trong truong
hop nay, cude hop Pai héi ddng cd dong duoc tién hanh khéng phu
thude vao s6 ¢b déng du hop.

26.4 Cb déng hodc nhoém co déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 cia Luat
Doanh nghiép c6 quyen kién nghi vén dé dua vao chuong trinh Dai hoi
dbng cb ddng. Kién nghi phai bang van ban va duoc giri dén Cong ty
cham nhat ba ngay trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 10 tén ¢6
déng, sb luong timg loai ¢b phan cta ¢ dong, vin dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

26.5 Thé thirc tién hanh hop Dai hdi ddng cb déng, hinh thirc biéu quyét do

Piéu 1& Cong ty quy dinh.
PIEU 27: DAL HOI PONG CO DONG THUGNG NIEN

27.1 Dat hoi dong cd dong thudng nién mdi nim hop it nhét 01 14n do Cha
tich Hoi déng quén trj triéu tap trong thoi gian 03 thang ké tir ngay két
thic ndm téi chinh.

272 Quyen han va nhiém vy ctia Pai hot dong ) 'ddng thudmg nién:

272.1  Quyét dinh loai cd phan va tong sb c6 phén duge quyén chao
bin cia timg loai, quyét dinh muc ¢d tic hang ndm cula ting
loai ¢ phaén.
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2722

2723

2724
27.2.5

27.2.6

27.2.7

27.2.8

2729

27.2.10

27.2.11

27.212

Bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj va
thanh vién Ban kiém soét.

Xem xét va xit Iy cac vi pham cua Hjn dong quan tri va Ban
kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty va cd dong cna cong ty.
Quyet dinh t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty.

Quyet dinh sua d6i, bd sung didu 18, trx nhing truong hop
dleu chinh von d1eu [¢ do ban thém cb phan méi trong pham
vi so lwong cb phin dugc quyén chio ban quy dinh trong
Diéu & Cong ty.

Théng qua bao cio va dé nghi cia Hai dong quan trj vé tinh
hinh hoat déng, két qué kinh doanh, quyét toan ndm tai chinh,
phuong 4n phan phoi, st dung loi nhuan; chia cb the va trich
lap cdc quy; théng qua cac bdo cao clia Ban kiém soat.

Théng gua dinh hll’O'Ilg phat trién céng ty, nhiém vu ch1en
luge kinh doanh va diu tr cila nim moi. Xem xét va quyét
dinh giai phép khic phuc c4c bién dong vé tai chinh ciia Cong
ty.

Quyét dinh viéc ban sb tai san b gia tri tir 50% tong gia tri
tai sén trén bdo cao tai chinh cua Cong ty duoc cdng bd tai
quy gan nhit.

Quyét dinh mua lai hon 10% tong s6 ¢ phin d3 ban ciia mdi
loai.

Quyet dinh viéc huy dong vén bang phat hanh ¢ phleu trai
phiéu va cdc quan hé tin dung ¢6 quy mé tr 50% tong gia tri
tai sdn trén bao cao tai chinh cua Cong ty dugc cong b tai
quy gan nhét.

Quyet dinh ton g mire thii lao v& cic quyén loi khac caa Hoi
déng quan trj va Ban kiém soat.

Cac quyén va nhiém vy khéc theo quy dinh cia phap luét.

PIEU 28: DA HOI PONG CO PONG BAT THUONG

28.1 Ly do va diéu kién trigu tap Dai hoi dong cb dong bét thudng: Trong
trudmg hop phit sinh vén dé c6 tinh cap bach anh hudng dén td chirc va
hoat dong cua cong ty, Dai héi dong cd dong bat thudng duoc triéu tap
theo yéu ciu cua mot frong cac d6i tuong sau day:

28.1.1
28.1.2

28.1.3

Theo quyét dinh cua Hoi déng quén tri;

Theo yéu cAu cia co d6ng hay nhém c¢b dong theo quy dinh
tai Didu 172 cua Djéu 18 nay;

Thee quyet dinh cua Ban kiém soat trong trudng ho*p Hoi
dbng quan tri ra quyét dinh vuot thim quyen dugc giao hodc
vi pham nghiém trong nghia vu cia nguodi quan ly quy dinh
tai Didu 86 ciia Luat Doanh nghiép.

28.2  Quyén han va nhiém vu ctia Dai hoi ddng cb dong bét thuong:
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28.2.1

2822

2823
2824
2825
28.2.6

Quyét dinh cac chu truong, xu ly cic vén dé bit thuong va
céc tranh chip, t§ tung nghiém trong;

Xem xét nhu’nU sai pham cua Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, bai mién va biu b sung, thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri, kiém so4t vién vi pham diéu 16 gy thiét hai cho
Cong ty hodc khi c6 nhitng 1¢ do chinh dang khéc, hodc khi
khiém khuyet qua ty I quy dinh tai diéu nay;

Biéu quy€t stra 461, bd sung diéu 1¢;

Tuyén bd pha san hay quyét dinh thanh 1y, giai thé Cong ty;
Giai thé chi nhanh va van phong dai dién;

Xir 1y cc van dé khén cdp khéc.

DIEU 29: THE THUC TRIEU TAP VA TIEN HANH DAI HQI DONG €O
PONG

291

292
29.3

294

295

Triéu tap Pai héi dong ¢b dong:

29.1.1

29.1.2

29.13

29.1.4

29.1.5

Hbi dong quan tri phdi triéu tdp Dai hdi dong cb dong bat
thudng trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu chu
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 ciia Diéu 18 nay.

Trudng hop Hoéi ddng quan tri khdng trigu tip thi Ban klem
so4t phai thay thé Hoi ddng quan tri trién tap Pai hoi ddng cb
dong theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.

Truong horp Ban klem soat khéng triéu tdp thi ¢6 déng, nhém
co dong 6 yéu cdu quy dinh tai Khoan | Piéu 28 ciia Diéu 1¢
nay c6 quyén thay thé Hoi dong quén tr1, BKS triéu tip Pai
hdi ddng cb dbng theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép.

Tét ca chi phi cho viéc trigu tap va tién hanh hop Dai hoi
ddng cb ddng s& duge Cong ty hoan lai.

Nguoi trigu tdp phai ldp danh sach co déng ¢ quyén tham dw
hop Dai héi déng ¢d dong, cung cip théng tin va giai quyét
cac khiéu nai lién quan dén danh sach ¢6 dong, 1ép chuong
trinh va néi dung cudc hop, giri gidy moi hop dén timg co
ddng cod quyén du hop theo quy dinh trong Diéu 18 nay.

Ngudi triéu tép Dai hoi dong ¢b dong phai gui gidy moi hop dén tét ca
cac ¢ dong co quyén du hop chdm nhat 07 ngay trrée ngay khai mac.
Kém theo gidy méi hop phéi ¢6 chuong trinh hop, cdc tai liéu thao luén
lam co s6 thong qua quyét dinh.

Ban t6 chirc dai hoi c6 nhiém vu kiém tra x4c nhén tu cach ciia cb dong
hay nguti dai digén tham du dai hoi, 14p danh sach hién dién (ghi s0 c6
phén s& hiru, ¢b phan hién dién).

Pai héi thudng nién do Chu tich Hoi dong quan tr1 lam chu toa. Néu
Cha tich Hoi dong quan tri ving mat c6 thé ay rhiém cho mot thanh
vién ctia Hoi déng quan tri lam chu toa. Dai hoi déng cb dong thanh lap
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29.6

29.7

thi séng lap vién dai dién vén Nha nuéc lam chit toa. Dai hdi bat
thuong do ai triéu tép thi ngudi do chu toa.

Chii toa thong qua dai hdi bau ra Thu ky va Ban kiém phiéu cla dai
héi.

Bién ban Dai hoi ddng cb déng duoc ghi vao s& bién ban, c6 chit ky
ciia chu toa, thw ky va hai kiém phiéu vién sau phién hop. Céc trich luc
bién ban phai co chir ky cla Chu tich Hoi dong quén tri hodc iy vién
Ho1 ddng quan tri.

PIEU 30: DANH SACH CO PONG CO QUYEN DU HOP PAI HOI PONG
cO DONG

30.1

30.2

30.3

304

30.5

Danh sach co dong co quyén du hop Dai hdi dong co dong duoc lap
dua trén S6 ding ky ch dong clia cong ty. Danh sach co déng co quyén
dy hop Pai hoi dong c6 dong dugc 1ap khi cb quyét dinh tridu tip va
phai 1dp xong cham nhét 10 ngay truéc ngay khai mac hop Dai héi
ddng ¢b dong.

Danh séch c¢b dong c6 quyén du hop Pai héi ddng cb dong phai ¢6 ho
tén, dia chi thuong tr cua cb dong cd nhén; tén, tru s& cua cd dong
phap nhan; 86 Tuong ch phan moi loai ciia tu*ng cb dong.

Mai ¢b dong déu c6 quyén duge cung cap cac thong tin lién quan dén
minh dugc ghi trong danh sach ¢6 dong c6 quyen tham du hop Dai hdi
dong co dong.

CH dong hay nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Pidu Ite
ndy c6 gquyén xem danh sach co dong cd quyén du hop Pai hdi dong cb
dong.

M&i c¢b dong déu cb quyen yeu cau stta d6i nhitng théng tin sai léch
hodc bd sung thong tin cin thlet vé minh trong danh sach ¢6 dong co
quyén dir hop Dai hai ddng cb dong.

PIEU 31: CHUGNG TRINH VA NOI DUNG HOP DAI HOI PONG CO
DONG

31.1

312

Ngudi triéu tap Pai hi ddng cb dong phai chudn bi chuong trinh va néi
dung hop.

Ch dong hay nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Piéu 18
ndy co quyén kién nghi cic vin dé dua vao chucmg trinh hop Dai h(s
dong cd dong Kién nghi phai bing van ban va gui dén Céng ty chdm
nhat 03 ngay treoc ngay khai mac. K1e11 nghi phdi ghi rd tén co dong,
s& lugng ting loai ¢b phin cua cb dong, vén dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop.

31.3 Nguoi trigu tdp Pai hdi dong b dong chi co quyen tr chdi cac kién

nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 néu c6 mdt trong céc trudng hop
sau;
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313.1  Kién nghi duoc giri dén khong ding théi han hodc khéng du,
khong ding ndi dung;

31.3.2  Vin d& duoc kién nghi khong thuéc thim quyén quyét dinh
cia Hoi déng quan tri;

31.3.3  Nhing trudng hgp khac quy dinh trong diéu 18 nay.

PIEU 32: QUYEN DU HOP DAL HOI BONG CO BPONG

32.1 Cb déng c6 thé truc tlep hodc uy quyén bang van ban cho mdt ngudi
khdc du hop Pai héi dong ¢d déng.

32.2 Trudmg hop cb phan duoe chuyen nhwong trong thdi gian tir ngay ldp
xong danh sach c6 dong dén ngay khai mac Dai héi dong co dong, thi
ngudi nhan chuyen nhugng co quyen du hop Dai hoi dong c¢b dong thay
thé cho ngudi chuyén nhuong déi vdi sé ¢d phan da chuyén nhugng.

Piéu 33: VIEC UY QUYEN THAM DU PAI HOI PONG CO PONG

33.1 Co déng duoc phép uy quyen cho ngudi thay thé tham du Dai hdi dong
c¢h dong. Ngudi dwgc uy quyén dy hop Dai hdi déng cb dong dugc biéu
quyét bau cir tai Bai hoi dong c¢b déng nhung khéng duge dé ct, ing cur
tai Pai héi déng cd dbéng vai tu cach ca nhan cla ngudi vy quyén.

33.2 Nguoi dai dién khong nhét thiét 13 ¢b dbng cia Cong ty.

33.3  Viéc oy quyén phai duge thyc hign bing van ban, nguoi dwgce ty quyén
phai trinh cho ban t§ chire dai hoi truge khi khai mac dai hoi méi duge

: thuc hién cac quyén han dugce v uy quyén.

33.4 Trong trudng hop bén ity quyen 1a phap nhin thi vin ban uy quyen pha1
duoc ngudi dai dién hop phap cta phép nhan d6 ky va dong ddu méi co
gia tri.

33.5 Viéc Gy quyén chi dugc thuc hién timg l4n. Nguoi duoc iy quyén
khong dugc uy quyen lai cho ngudi thir 3.

33.6 Nguoi uy quyén c6 thé thu hoi su iy quyen bing cch 13p van ban
thdng béo giri thing cho Hbi ddng quan tri.

DIEU 34: THONG QUA CAC QUYET DPINH CUA PAI HOI BONG co
PONG

34.1 Nghi quyét vé noi dung sau day duge théng qua neu dugce s6 ¢b déng

dai dién it nhét 65% tong s6 phiéu biéu quyét ciia it cd cd déng du hop
tan thanh:

a) Loai ¢é phén va tdng s6 cb phan ciia ting loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh vye kinh doanh:

¢) Thay déi co cau té chite qudn 1y cong ty;
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342

343

d) Dy 4n déu tu hodic ban tai sdn c6 gia tri bing hodc 16n hon 35% tong
gia trj tai san dugce ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhit cha cong ty,
hoidc ty 1€, gid tri khac nho hon do Diéu 18 cong ty quy dinh;

d) 16 chirc lai, ziai thé cong ty;

e) Chc vin dé khac do Biéu 1& cong ty quy dinh.

Cac nghi quj,et khac dugc thong qua | khi dugc 56 co déng dai dién cho

it nhat 51% tdng b phiéu biéu quyét cia tat ca cd dong du hop tan

thanh, trlr truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Didu ny; ty 1é
cu thé do Diéu & cOng ty quy dinh.

342.1  Duoc co dong dai dién it nhét 51% tdng sb phidu bidu quyét
clia tit ca cd (ddng hi¢n dién chap thuan;

3422 Déi Vi quyét dinh vé loai ¢ phan va sb lugng cd pha.n duogc
quveu chao ban cia tung loai; sua ddi; bd sung diéu 12 cong
ty; t6 chire lai; gidi thé cong ty; ban hon 50% téng gia tri tai
san trén bao cdo tai chinh cua Céng ty duoc cong bb tai quy
gan nhét thi phai dwrgc so cb dong dai dién it nhét 65% téng
0 phleu biu quyet ciia tht ¢4 cac cd dong dv hop chap thudn;

3423  Mbi co déng cb sd phiéu biéu quyét duoc tinh bing sb cd
phan ma ho s¢ hitu hodc dai dién s& hiru;

3424  Trudng hop théng qua quyét dinh dudi hinh thire lay ¥ kién
bang vin ban thi quyet dinh cua Dai hoi déng cb ddng dugce
thong qua néu dugc sé o dong dai dién theo quy dinh tai
muc 34.2.1 va 34.2.2 ciia Diéu khoan nay chip thuan. Trong
truomg hop nay, dé thong qua quyet dinh cta Pai hoi dong cé
dong, o1 ddng quan tri phai t1en hanh cac cong viéc sau:
quyét dinh danh muc cac van dé cin hoi y klen gurl phleu hdi
kem theo ¥ kién va tai liéu lién quan dén tht ca cac cb dong
¢6 quyén dy hop Dai hoi dong cb dong; thyuc hién klem phiéu
va 1ap bién ban vé két qué kiém phiéu; thong bao két qua hoi
¥ kién va cong bd quyét dinh dugc thong qua dén tt ca cb
dong trong thoi han 7 ngay.

Quyet dinh hop 1€ ctia Dai hdi dong ch dong phai duge thong bao dén

cb dong co quven dy hop Dai hoi dong c¢d déng trong thoi han 15 ngay

ké tir ngay co quyet dinh dugc théng qua. Nhung quyet dinh nay cd
hiéu luc thi hanh d6i véi ca cac cd déng vang mit hay bét déng ¥ kién,

PIEU 35: YEU CAU HUY BO QUYET BINH CUA PAI HOI BONG co
PONG

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay quyet dinh dugc thong qua, cac cd dong,
thanh vién Hdi ddng quan trj, Gidm ddc, Ban kiém soat ¢ quyen yéu cau toa
an hoidc trong tai xem xét va huy bo quyét dinh cta Pai hoi déng cd dong
trong cac truong hop sau:
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35.1

35.2

Trinh tw va thi tuc triéu tp Pai hdi dong cb déng khong thuc hién
dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Piéu I8 nay;

Noi dung quyet dinh cta Pai hoi dong cb dong vi pham Ludt Doanh
nghiép va Diéu 1€ nay.

PIEU 36: BIEN BAN HOP DAI HOI BPONG CO PONG

36.1

36.2

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duge ghi vao s6 bién ban cua

cOng ty. Bién ban phai c6 cac ndi dung chu yeu sau

36.1.1  Thoi gian, dia diém hop Pai hoi dong cé dong;

36.1.2  Chuong trinh lam viéc;

36.1.3  Chu toa va thw ky;

36.14 Toém tat cac ¥ kién phét biéu tai Dai hoi dong cb dong;

36.1.5  Céc vén dé thao luén va biéu quyet tai Dai hoi dong co dong,
s6 phiéu chép thudn, s phiéu chéng, sé phiéu tréng, cdc van
18 da dugc thong qua;

36.1.6 Tong sb phleu bidu quyét cla cic cd dong du hop;

36.1.7 Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg vén dé dwoc biéu
quyet

36.1.8  Ho, tén chir ky cua chi toa va thu ky.

Bién ban hop Pai hdi ddng ¢b dong phai lam xong va thdong qua trudc

khi bé mac cude hop.

Muc 2: HOI PONG QUAN TRI

DIEU 37: HOI BPONG QUAN TRI

37.1

372

373

374

Hoi dbng quén tri 1a co quan quan ly cao nhat cua Cong ty gilta hai
nhiém ky Dai héi dong cb dbng, c6 toan quyén nhén danh Cong ty dé
quyét dinh moi vén dé lién quan : dén muc dich, qayen lo1 cua Cong ty
trir nhimg van dé thude thim quyen cua DPai hoi ddng cb dong.

Hoi dong quan trj thong qua quyet nghi bing biéu quyet tai cudc hop
hodc lay v kién bang vin ban. Mai thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mét
phiéu biéu quyét.

Hoi ddng quan tri ¢4 05 thanh vién do Dai héi dong cb ddng bau hodc
mién nhiém bing thé thirc truc tlep bo phiéu kin. Thanh vién Héi dong
quan tri dwgc tring ctt vdi da s6 phiéu tmh theo sb ¢b phin ¢o quyen
biéu quyet Jnhung phai dat tin nhi¢m cta ¢ déng dai dién cho it nhét
51% sb phiéu biéu quyet ca tat ca 6 dong hién dién.

Hoi ddng quan trj bau va bai mién Chu tich Hoi dong quan tri va 01
Phé Cha tich Hoi ddng quan tri vdi da sb phiéu bing thé thirc truc tiép
b6 phiéu kin.
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PIEU 38: TIEU CHUAN UNG CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Thanh vién Hoi déng quén trj phdi la ngudi co i céac diéu kién sau:

38.1

38.2

383

Coé trinh d§ vdn hoa tr t0t nghiép Phé théng trung hoc trd 1én, trir
nhing trudmg hop dic biét xudt sic, co ning luc kinh doanh va té chic
quan ly doanh nghiép;

Co stic khoe, ¢6 phim chét dao dirc tt, trung thyc, liém khiét, co vy
thire chip hanh lujt phap va Diéu 18 cong ty;

Chura c6 tién an, tién su;

Didu 39: NHIEM KY CUA HOI BPONG QUAN TR

39.1

392

393

Nhiém ky cua Ho dbng quén tri 1a 05 (ndm) ndm, Cac thanh vién Hoi
ddng quan tri co thé duoc bau lai.

Viéc thay thé thanh vién Hoi dbng quan tri phai theo nguyén tic ké
thira dam bao tong Hoi ddng quan tri méi cé it nhat 1/3 1a thanh vién
cil.

Trong nhiém ky, Pai hdi ddng cb déng c6 thé bii mifn hodc bau bb
sung thanh vién Hoi déng quan trj thay thé cho dén hét nhiém ky.

PIEU 40: QUYEN HAN HOI BONG QUAN TRI

40.1
40.2

40.3

40.4

40.5

40.6

40.7

Quyet dinh chién lroc phat trién cong ty.

Quyet dinh chao ban cb phan moi trong pham vi sb co phan dugc
quyén chao ban cua timg loai; quyét dinh huy d6ng thém von theo hinh
thire khac.

Quyet dinh phuong an dau tu; Quyet dinh viéc lién doanh, hop tac san
xuat; duyét cac du toan, thiét ké va quyét todn cac cdng trinh dau tu,
théng qua cac hgp ddng mua, ban, vay, cho vay, gop von, mua cd phan
cuia cac doanh nghiép khac; cdc giai phdp phat rién th trudng, tiép thi
va cong nghé; cac loai hop déng khéac c6 gia tri duéi 50% tong gia tri
tai san ghi trén bao cao tai chinh cha Cdng ty duge cong bé tai gy gin
nhét.

B& nhiém, mién nhiém, cach chirc va quyét dinh mic hrong, cac loi ich
khac cua Giam déc, Phé Giam dbe, K& toén truong cua Cong ty.
Trudng hop Chu tich Héi d6ng quan tri kiém Gidm doc thi marc luong
va thuong clia Giam doc do Pai hoi dong cb dong quyét dinh.

Quyet dinh co chu td chic bd may; quy ché quan 1y ndi bo cong ty;
quyét dinh thanh 13p hodc giai thé cong ty con, chi nhanh, vin phong
dai dién.

Quyét dinh gid chao ban cb phén ciia Cong ty; dinh gia tai san gop von
khong phai tién Viét Nam, ngoai t& tu do chuyen ddi, vang.

Quyét dinh mua lai khéng qua 10% s6 ¢b phin &3 bén cla timg loai.
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40.8 Quyét dinh cc dinh mirc kinh té - k§ thuit; k& hoach kinh doanh hang
ndm; cac du an phat trién co sé vt chét ... do Giam déc cong ty dé
trinh.

40.9 Quyét dinh ban hanh quy ché vé: tién luong, khen thudng, kv luit,
tuyén dung; cho thdi viéc nhén vién cda Codng ty phu hgp véi quy dinh
clia phap ludt.

40.10 An dinh v& viéc trich lap cac quy thudc tham quyén va cach thic st
dung quy theo quyét nghi caa Dai hdi dong cb dong.

40.11 Hdi d6ng quan tri ¢6 thé dinh chi cac quyét dinh ctia Giam dbc néu xét
thay trai phap ludt, vi pham diéu 18, nghi quyét va céc quy dinh cia HGi
ddng quar tri.

40.12 Xermn xét quyét dinh viéc chuyén nhuong cac cb phidu ¢o ghi danh.

40.13 Héi ddng quén tr khong duge phep true t]ep hay gian tiép cho vay, cho
muon tai san cua cong ty dé thé chip hay bao lanh ho cac déi tuong:
40.13.1 Cb dong cia cong ty;

40.13.2  Nhung nguoi trong Hoi dbng quin tri, BKS, Giam déc, Phé
Giam dbc cong ty;

40.13.3 Nhiing doanh nghiép khic ma mét hay nhiu chu doanh
nghiép dang 1a cb déng cia cdng ty nay.

40.14 Thanh ldp, giai thé cac don vi tryc thudc Cong ty;

40.15 Cac quyén khac duoc quy dinh cu thé theo Luat Doanh nghiép.

DIEU 41: TRACH NHIEM CUA HOI DPONG QUAN TRI

Héi ddng quan tri chiu trach nhiém truée Pai héi ddng cb dong vé nhitng viée

sau:

41.1 Sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thanh 1ap, nhiing nguoi duge bau
vao cac chirc danh Hoi dong quan tri ¢o trich nhi¢m t1ep nhan ban giao
toan b lao ddng, tai san, cac hd so tai liéu caa Coéng ty va cac cong
viéc con lai ciia Ban ddi moi quan 1y tai doanh nghiép dugc c¢O phan
hoa nay. Hoi ddng quan tri hoan tht cdc thu tuc con lai va chiu trach
nhiém trude phap ludt vé nhiing viée dé.

412 Quan trf cong ty theo dling phap ludt, Diéu 1& va nghi quyet cua Dai hdi
dong cb ddng, Hoi dong quan tri; chiu trich nhiém ve nhiing vi pham
phap luat, vi pham diéu 18, nhiing sai pham trong quan tri giy thiét hai
cho Cong ty.

41.3 Chi dao, kiém tra, gidm sit toan bé cac hoat dong kinh doanh cta Gidm
déc Cong ty dé dam béo thuc hién cdc nghi quyét, quyét nghi ciia Hoi
dbng quan tri va Dai héi dong cb déng.

41.4 Khi b yéu cau, Hoi dong quan trj c6 trich nhigm cung cap va cong bb
cac thong tin, tai ligu can thiét; tra 101 cdc cdu héi chat van cia BKS,
cac ¢b déng va cdc co quan quan 1y Nha nuée co tham quyén theo luat
dinh va theo Piéu 1¢ nay.
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41.5 Chuén bi chuong trinh, ndi dung tai liéu va 16 chirc Pai hdi dong cd
déng dinh ky va bat thuong Triéu tap hop Dai héi dong c¢b déng hodc
thyc hién cac thu tuc hoi y kién dé Pai hdi dong cd déng théng qua
nghi quyét.
41.6 Trinh Dai hdi déng cd dong quvet dinh cac van dé:
41.6.1  Kién nghi loai ¢6 phan va téng so c6 phan duoc quyen chao
bén cua tung loai. Tang giam vbn diéu 1é va chuyén nhwong
von cd phan.
41.6.2 Kién nghi cic chién lugc phét trién trung va dai han cta
Cong ty, chién lroc va ké hoach huy déng vén. \
41.6.3  Béo cdo hoat dong cua Ho1 dong quan tri, két qua kinh doanh,
bao cao quyét toan tai chinh hang nam, phuong an phan phéi
loi nhuan, chia ¢b tirc. |
41.6.4  Kién nghi mic cd tirc dwgc tra; thoi han va thi tuc tra cb tirc |
hodc quyét dinh xir 1y cac khoan 16 phat sinh trong qué trinh .
kinh doanh.
41.6.5 Kién nghi sira d6i hodc bd sung diéu 1é cong ty; kién nghi
viée 1 chitc lai hay giai thé Cong ty.
41.7 Cac trach nhiém khac duge quy dinh cu thé theo Luat Doanh nghiép.

PIEU 42: HOAT DPONG CUA HOI PONG QUAN TRI

42.1 Hai déng quan tri hop thudng ky it nhit mdi quy 01 lin. Trong trudng

hop dic biét, khoang cach giita hai lin hop Hdi déng quan tri ciing

khong vugt qua 03 thang. Hoi déng quan tri phai gui thong bao moi

hop va céc tai liu kém theo dén céc thanh vién Ban kiém sodt va Giam

dée Cong ty.

Trudng hop cén thiét, Hoi dong quan tri ¢b thé hop phién bt thuong

theo yéu chu cia:

4221 Ban kiém soét; .

4222  ltnhdt 2/3 sb thanh vién Hbi ddng quén tri;

4223  Giam ddc Cong ty.

Hoi ddng quéan trj ¢6 quyén théng qua céc quyét dinh bing viéc tién

hanh cudc hop, bé”mg vdn ban co chit ky cha tit ca cac thanh vién Hoi

ddng quan tri hodc bang hoi ¥ kién qua thu tin, qua fax va cic phuong

tién giao dich khac dwoc phdp ludt thira nhan.

42.3.1  Théng qua quyét dinh cta Hai ddng quan tri tai cude hop:

42.3.1.1 Cudc hop Hoi d’ong quan tri cé da diéu kién tién
hanh khi ¢6 t&r 2/3 s6 thanh vién tr¢ 1én tham dy.
42.3.1.2 Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri duge thong qua

néu da sé thanhh vién du hop chip thudn. Trong
truong hop phleu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé€ phia ¢o y kién cia Cha tich Hoi
ddng quan trj.
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Théng qua quyét dinh cia Hoi dong quan tri bang hoi ¥ kién:
Thé thic thong qua quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri bang
héi v kién dugc thyc hién nhu thé thirc thong qua quyet dinh
cta Pai hoi dong cb déng quy dinh trong Diéu 1¢ nay.

42.4 Moi quyér dinh, nghi quyét cia Hoi ddng quan tri trong mdi phién hop

déu phai duoc ghi day du vao sb bién ban va phai dwge meoi thanh vién
tham du théng qua v&i day du chit ky cia mdi thanh vién.

PIEU 43: CAC TRUONG HOP MAT TU CACH THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI

43.1

432

433

434

435

43.6

Chi tich, Phé Chu tich, thanh vién Hai ddng quan tri mudn tr chic

hodc ¢cb ddng phap nhan mudn thay d6i ngudi dai dién ciia minh dang

gitt chire Cht tich, Pho chi tich va cdc thanh vién Héi dong quén tri

ctia Cong ty thi phdi ¢ don hodc vin ban giri dén Hdi ddng quan tr

cua Céng ty. Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhdn don hoéc van

ban, Hoi dong quan tr s€ hop lai dé xem Xét vara quyét dinh.

Thanh vién Héi ddng quan tr1 bi mién nhiém, béi nhiém hodc mét tu

cach thanh vién Hoi déng quan tri theo quyét dink coa Dai héi déng ¢

ddng trong cdc trudng hop sau:

432.1  Chét, mit tri, bi tudc quven cong dan;

4322 Ti chtc va duge Hoi ddng quan tri xem xét va chip thuén;

4323  Khong hoan thanh trich nhiém theo D1eu 1€ nay;

4324  Tré thanh cée ddi tuong bi han ché quyén thanh lap va quan
Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;

43.2,5  Cd déng phap nhan mat tu cach phap nhin;

43.2.6  Khdng con tir cach dai dién cho c6 déng phap nhén;

4327 Cong ty ¢b phin bi giai thé tredc thoi han theo quy dinh cua
toa an.

Tru‘ong hop Chu tich Héi ddng quén trj dwong nhiém mét twr cch thinh

vién Hoi déng quén tri theo quy dinh thi Pho Chi tich Héi déng quan

tri (néu c6) 1én thay.

Phé chi tich duong nhiém mét tr cach thanh vién Hoi ddng quan tri thi

H6i ddng quan tri bAu Pho Chu tich thay thé.

Truong hep ca Chu tich va Pho Chi tich déu mét fir cach thanh vién

H6i ddng quan tri theo qui dinh thi cac thanh vién con lai ciia Hoi dbng

quan tri phai ¢t ngay mot ngudi trong s6 ho dé dam nhiém cdng viéc

cua Chu tich. Néu s6 thanh vién Hbi déng quan tri con lai khong du 2/3

s thanh vién theo qui dmnh thi céc thanh vién nay phai cling Ban kiém

soat clr ngay mot ngudi trong s6 ho dam nhén cdng viée cua Chu tich

Hd dong quén tri va tridu tip Pai hoi dbng ¢ déng bat thuong dé biu

du so lugng vao chire danh Hoi dong quan tri.

Truong hop gitta 2 ky Pai hoi dbng b dong thuong nién, s thanh vién

Hoi dbng quan trj bi giam qud 1/3 so vdi s6 thanh vién quy dinh trong
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diéu 1¢ nay thi Hoi ddng quan tri phai triéu tip Dai héi ddng b déng
bét thuong trong thi han khéng qua 60 ngay dé bau bd sung. Moi
truong hop khuyet thanh vién Ho6i déng quan tri khic s& chd Dai hoi
dong cd ddng gan nhét bau thanh vién méi thay thé cho thanh vién da
bi mién nhiém, bii nhiém.

PIEU 44: PHAN CONG NHIEM VU VA QUYEN HAN GIUA CAC
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI

44.1

44.2

443

Chu tich Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém va quyén han sau :

443.1 Léap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi ddng quan tri
va phén cong cac thanh vién thyrc hién viéc kiém tra giam sat
hoat dong cua Cong ty;

4432  Chuan bi chuong trinh, ndi dung, cac ti liéu phuc vu hdi
hop, triéu tip va chu toa cac phién hop thudng ky hodc bat
thuong cia Hoi dbng quan tri;

4433 Té chtre viée théng qua quyet dinh ciia Hai ddng quan tri vé
cac vAn d& thudc thim quyén cta Hai dbng quan tri cho
nhitng hinh thie khac ngoai hinh thire ho1 hop;

4434  Theo ddi qué trinh t§ chic thuc hién cic quyét dinh cia Héi
ddng quan tri.

4435  Cht oa hop Dai hoi ddng ¢b dong

4436 Céc quyén va nhiém vu khic theo qui dinh cuia Luét Doanh
nghiép.

Trudmg hop chu tich Hoi dong quan tri vang mat, hoic mét kha ning
thuc hién nhiém vu duoc giao thi Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé Gy
quyen cho Phé Chu tich hodc Gy vién Hoi déng quan tri thuc hién cic
quyén va nhiém vy cia Chu tich Hai ddng quan tri. Tredng hop khong
c6 nguoi duoc uy quyén thi cic thanh vién con lai chon mét ngudi
trong s0 ho tam thoi gitr chire Chu tich Héi dbng quan tri.

Thanh vién Héi déng quan trj tryc tiép thuc thi nhiém vu da dugc Hoi

dbng quan tri phén cong, khong duoge uy quyen cho ngudi khac nhing

nhiém vu va quyén han cta thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

443.1 Nghién ciru, danh gia tinh hinh két qua hoat déng va déng
adp vao viée xy dung phuong hudng phat trién, két qua hoat
dong kinh doanh trong n‘mg thoi ky;

4432 DPuoge quyen y€u cau cac can by chuc danh trong cdng ty
cung cap day di moi théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
v hoat dong cua Cong ty va cua cac don vj trong Céng ty dé
thirc hién nhiém vu cia minh;

44.3.3  Tham du phién hop cua Hoi ddng quan tri, thao luén va bidu
quyét cac vin dé thude ndi dung phién hop, chiu trach nhiém
cd nhan truée phap luat, trude Dai hoi ddng cb dong va trude
Hbi déng quan tri v& nhitng ¥ kién va hanh vi cia minh;
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44.3.4  Nghiém tic thyc hién diéu 16 clia Cong ty va nghi quyet Dai
héi dong cb déng. Thuc hién nghi quyét ctia Hai ddng quan
tri c6 lién quan dén timg thanh vién vi theo sy phin cdng,
phén nhiém cia Hoi ddng quan tri;

443.5  Ngudi tryc tiép quan ly phan vén Nha nudc tai Cong ty cb
phan thuc hién quyén va nghia vu cia minh theo qui dinh tai
cac muc 2, Chuong 6 cla Lufit Doanh nghiép nha nudc.

DIEU 45 QUYEN LGOI CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

45.1 Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng thu lao va dugc dai tho cac chi phi
cén thiét khac. Mirc thu lao do Dai hoi dong cb déng quyét dinh theo dé
nghi cua Héi déng quan tri.

45.2 Moi chi phi hoat dong cia Hbi déng quan tri duge tinh vao chi phi quan
ly cua Cong ty.

Muc 3 :‘BAN GIAM POC VA BO MAY GIUP VIEC
PIEU 46 : BO MAY PIEU HANH CONG TY

46.1 BH méay didu hanh Cong ty, gdm c6: Gidm déc, cdc Phé Giam déc, Ké
todn trudng va cac trudng, phé phong ban, bd phan. ..

46.1.1  Gidm doc 14 ngudi diéu hanh hoat dong hang ngay cia Cong
ty, truc tiép chiu trach nhiém trudc Ho ddng quan tri vé vic
t5 chirc, st dung c6 hiéu qué cac ngubn luc ciia Cong ty va
thi hanh cac nghi quyet quyét dinh ciia Hoi dbng quan tri
theo nhi€ém vu va quyén han dwgc giao.

46.1.2  Giap vi€e cho Giam dc ¢6 cdc Phé Giam dbe didu hanh mot

' hodic mdt sb lanh virc hoat d9ng cua Cdng ty. Pho giam dée
chiu trach nhiém truc tiép trude Gidm dbc va cung chiu trach
nhiém lién d6i vdi Giam déc trude Hoi ddng quan tri vé cac
phén viéc duoc phan cong hoic i uy nhiém.

46.1.3  Cac Trudng, Phé phong, Ban nghiép vu va cac Trudng don vi
tewe thude ¢6 chirc ning tham muu gitp viée Gidm déc trong
quan ly didu hanh céng viéc va chiu tréch nhiém trudc Ban
Giam doc

46.2 Luong va phu cip cua Giam déc, Phd Giam dbe, Ke toan truéng do

Héi dong quan tri 4n dinh theo qui ché lao ddng, tién luong, phu cap,

thudng phat trong cong ty di duoe Hoi dong quan tri quyét nghi.

~ PIEU 47 : GIAM POC

47.1 Giam dbc 1a ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty.
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47.2

473

474

47.5

48.1

43.2

483

484

48.5

Giam Péc Cong ty do Hoi ddng quan tri bd nhiém va 0y nhiém cac
quyén han can thiét dé thi hanh céc nghi quyét cia Pai hoi ddng cd
dbéng va quyét dinh cia Haéi dong quan tri.

Trong truéng hop Cha tich Ho1 dong quan tri khong kiém nhi€m Giam

dbc thi Hoi dong quan trj co thé bd nhiém Giam ddc tir mdt trong sb

thanh vién Hdi dbng quan trj hodc thué ngudi khac.

Giam dbc, Pho Giam déc va Ké téan trudng cd thé bi bdi nhiém hodc

cach chirc trong cac trudng hop sau:

47.4.1  Bi mit hodc bi han ché nang luc hanh vi dén sy;

47.4.2 T chirc va duge Hoi dfmg quén trj xem xét chap thuén;

4743  Tu y bo nhiém s&; hodc diéu hanh Céng ty vi pham phap luét,
didu 16 cua Céng ty va cac nghi quyét cua Héi ddng quan tri,
cuia Pai hdi déng cb dong;

4744  Xet thay khéng du ning hwe dé dam nhiém cac chirc vu didu
hanh cong ty;

4745 Trd thanh d6i tuong bi han ché quyén thanh lap va quén ly
DN theo Diéu 9 Luit Doanh nghiép;

4746  Cong ty cb phan bi giai thé trudc thoi han theo qui dinh cda
t0a an;

4747  Vigc cach chire, bai mién nhiém Gidm ddc, Pho Giam ddc,
Ké toan truémg phai c6 su nhét tri ctia trén 2/3 thanh vién Héi
dbng quan tri trlr céc trudng hop duge qui dinh tai cac Piém
1, 3,5, 6ndi trén.

Trong trudng hop Gism dbc bi bdi nhiém hodc cach chic, Hbi dong

quan tri phai ¢ ngay mot ngudi ¢o du diéu kién dé dam nhiém céng

viée clia Giam dée.

PIEU 48 : NHIEM VU, QUYEN HAN CUA GIAM POC

Quyét dinh vé tit ca cac vén dé lién quan dén hoat déng hang ngay cilia
Cong ty; chép hanh luat phap trong mo1 hoat ddng.

Té chirc thye hién cac quyet dinh cua Hoi dbng quan tri, ngoai trur
nhiing quyét dinh trai voi Phap ludt, Didu 18 cong ty va céc nghi quyét
cua DPai hoi dong cb dong.

B& nhiém, mién nhiém va cach chirc cac chire danh quén ly trong Cong
ty, trir céc chirc danh do Héi dong quan tri quyet dinh.

Quyét dinh luong, thudng, phat va cac ché do phuc loi 601 v ngudi
lao dong trong Céng ty, cac can bd quan ly thude thdm quyén bd nhiém
cua Giam dbc.

Xay dung chién luge phat trién, ké hoach, chuong trinh hoat dong va
cac phuong an bao ve, canh tranh, khai thac nguén luc ciia Cong ty, cac
phuong an huy déng von cho Céng ty dé dé trinh Hai ddng quén tri phé
duyét.
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48.6 Ban hanh c4c chinh sach, tiéu chuin dau tr ciia Céng ty nham han ché
ri1 ro va phu hop theo diéu kién kinh té timg thoi ky.

48.7 Piu tr tnrc tlep vao cac du an hop tic dau tu v&i cc bén trong va
ngoai nudc bing ngudn vén do Cbng ty quén 1y, phu hgp v&i phan cip
cia Hoi dong quan tri.

48.8 Ban hanh cac dinh mitc kinh t& — k¥ thuat, don gi4 nguyén liéu vit tu
va gia dich vu trong ndi by Cong ty. Thuc hién va klem tra cac Phong
ban, cac don vi truc thuge thue hién cic quyét dinh vé& dinh mirc, tiéu
chuén, don gia,.

48.9 Chiu trach nhlem thuc hién cac nghia vu ndp ngin sach Nha nudc va
lap phwong an phan phdi, sir dung loi nhuén con lai clia Cong ty dé
trinh H6i déng quan tri phé duyét.

48.10 Xay dung va trinh Hdi dong quan tri phé duyét phuong 4n diéu chinh t6
chir, thanh 1ap hofc giai thé céc don vi truc thude Céng ty.

48.11 Ban hanh cac quyet dinh, ky ket cac hop dong kinh t€ theo sy phin cAp
quan ly ctia Hoi ddng quan tri; t5 chirc, diéu hanh, ph01 hop va kiém tra
cac hoat dong cia Cong ty theo phwong hudng va ké hoach cua Hoi
dong quan tri d& ra. P& xuit voi Hoi dong quan tri cach giai quyét cac
vin d& phét sinh ngoai k& hoach, chuong trinh.

48.12 Pé nghi Hoi dong quan trj b6 nhiém, mién nhiém, khen thudng kv ludt
Phé Giam dbc va K& toan truong. Phin cong, Uy nhiém cdc Pho Giam
dbc phu trach tung linh vuc hoat déng.

48.13 Thyc hién ché dé béo céo quy, ndm hodc bao cio dot xuat véi Hoi dong
quén tri va Ban kiém soat,

48.14 Chuan bj dy di cic bao cdo theo chuong trinh nghi sy Dai hoi déng cb
dong do Héi dong quén tri hodic do Ban kiém so4t yéu cu.

48.15 B nghi Hoi dong quan tri triéu tdp cudc hop bét thudng dé giai quyét
nhimg van dé virgt qué quyén han Giam déc hodc nhitng bién déng lon
trong Cong ty.

48.16 Duogc dua 1a Cac quyét dinh vuot thim quyén ciia minh trong trudng
hop khan cap nhu thi€n tai, dich hoa, hda hoan, su c¢b va chiu trich
nhiém vé nhimg quyét dinh @9, dong thoi phai bao cao ngay cho Hoi
dong quan tri v cdc co quan Nha nuéc cé thim quyén dé gidi quyét
tlep

48.17 Thyec hién cac chirc ning, nhiém vy, quyén han khic do Héi déng quan
tri Uy nhiém.

48.18 Thuc hién cac chirc ning, nhiém vy, quyén han khéc theo phap lua.

PIEU 49 : TIEU CHUAN TUYEN CHON GIAM POC
- 49.1 Phai c6 trinh d§ hoc vén, co kinh nghiém trong didu hanh quan Iy

chuyén ngianh kinh doanh ctia Céng ty.
492 Chua ting 6 tién 4n, tién su.
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49.4

49.5

C6 stic khoe, c6 phdm chit dao dirc tot, trung thuc, liém khiét, c6 y
thire chip hanh ludt phap va Diéu 1é Céng ty.

Khong duoc lam viée & bat cir don vi san xuit kinh doanh va dich vu
nao khac, trir truong hop véi cuong vi dai dién vbn cta cong ty du tu
ra ngoai doanh ngiép.

Gi4dm déc va vo (hodc chdng), bo me, con cuia ngudi do6 khéng duge
lap cac cong ty TNHH, cong ty cb phén, doanh nghiép tr nhén v co s&
san xuét kinh doanh dé tién hanh hoat dong kinh doanh trong pham vi
nganh, nghé chinh cia Céng ty.

PIEU 50 : UY QUYEN, UY NHIEM

50.1

50.2

50.3

Giam dbc Cong ty c6 thé uy quyen Uy nhiém cho cdc Pho Giam dbe
hodc ngudi khéc thay mat minh giai quyét mat s6 cong viée ciia Cong
ty va chiu trach nhiém phap ly truwdc ty quyén, Uy nhiém ciia minh (cé
van ban).

Ngudi duge Giam ddc ay quyén, iy nhiém phai chiu trach nhiém phap
ly trude Giam doc va truGe phap ludt vé nhimg cong viéc minh lam.
Moi s uy quyen uy nhiém c6 lién quan tdi con dau Cong ty déu phai
thue hién bang véan ban.

DIEU 51: TU NHIEM VA DUONG NHIEN MAT TU CACH GIAM BOC

51.1

51.2

513

Khi Giam déec mudn tir nhiém phai cé don giri Hoi dong quan tri; trong

thoi han 60 ngay ké tir ngay nhin duge don, Hoi ddng quan tri xem xét

va quyet dinh;

Giam dbc duong nhién mét tr cach Giam ddc khi xay ra mdt trong céc

trudng hop:

51.2.1  Tu ybo nhiém s¢;

51.22  Tré thanh cac d01 tugng bi han ché quyén thanh 14p va quan
Iy DN theo Diéu 9 cia Luat Doanh nghiép;

5123 Cong ty ¢b phén bi giai thé trudc thoi han theo qui dinh cta
toa an.

Trong tnrong hgp Gidm dbc bi mat tir cach, Hoi déng quan tri phai ctt

ngay mot ngudi cé di diéu kién dé dam nhiém c6ng viée ciia Gidm déc.

Muc 4: BAN KIEM SOAT

PIEU 52: BAN KIEM SOAT

52.1

Ban kiém soat 14 nhitng ngudi thay mit Dai hai ddng cb dong dé kiém
soat moi hoat d6ng kinh doanh va quén tri ciia Cong ty. Ban kiém soat
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hoat ddng doc lap voi Hoi dong quan tri va bd may y diéu hanh cua Gidm
déc.

52.2 Ban kiém sodt chiu trach nhiém truéc Dai hoi dng cb dong vé nhimg
sai pham géy thi¢t hai cho Céng ty khi thuc hién nhigm vu.

52.3 Ban kiém soat €06 03 (ba) thanh vién do Dai hoi dong cb déng bau hodc
bdi nhiém, mién nhi¢m vdi 56 phleu dwge quy dinh tai muc 34.2.1 va
3422 Bleu 34 clia Diéu 1& nay bang thé thire truc tlep va bé phiéu kin.

$2.4 Ban kiém soat ty bdu ra thinh vién lam Truong Ban kiém soat.

52.5 Ban kiém soat dwoc hwéng lwong cho viée kiém tra thudng xuyén va
duge hudng th lao theo yéu cau phat sinh d6t xuat Tong mire thi lao
cho Ban kiém soat do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh. Céc chi phi cho
Ban kiém soat duoc hach todn vao chi phi quén ly Céng ty.

Piéu 53 : TIEU CHUAN LUA CHON THANH VIEN BAN KIEM SOAT

53.1 Trudng Ban kiém soat phai 13 cd déng cia Cong ty hodc dai dién cho
cd dong 1a phap nhan.

53.2 Thanh vién Ban kiém soat phai c6 trinh d6 dai hoc, am hiéu cong viée
kinh doanh cua Céng ty trong do co it nhat mét thinh vién cé trinh do
chuyén mén vé tai chinh ké toan.

53.3 Nhitng ngudi khdng duge 1am thanh vién Ban kiém soat :

53.3.1  Thanh vién cia Hai ddng quan tri, Giam déc, Ké todn trudng
cila Cong ty va nhitng ngudi 1a vo chbng, bé me, con va anh
chi em rudt cia cac déi twong nay;

53.3.2  Ngudi dang bi truy ciru trich nhiém hinh sy hodc dang phai
chép hanh hinh phat 1 hodc bi tda én twéc quyén hanh nghé
vi pham céc 161 : bubn lau, lam hing gia, kinh doanh trai
phép, trén thué, lira dbi khach hang va cic tdi danh khéc theo
qui dinh cta phép luét.

PIEU 54 : NHIEM KY CUA BAN KIEM SOAT

54.1 Nhiém ky cua Ban kiém sodt cing nhiém ky véi thanh vién Hai déng
quan ftri.

542 Trong nhiém ky, néu khuyet thanh vién Ban kiém soét thi Dai hoi ddng
¢0 dong gan nhét phai bu bd sung theo nhur quy dinh tai khoan 3 Diéu
52 ctia Diéu 16 nay.

PIEU 55: TU CHUC, TU NHIEM VA MAT TU CACH THANH VIEN
" BAN KIEM SOAT

55,1 Thanh vién Ban kiém soat mudn tir nhiém hodc cd dong phap nhén

mudn thay thé ngudi dai dién ciia minh _dang lam thanh vién Ban kiém
sodt thi phai gii viin ban dén Ban kiém soat va Hbi dong quan tri.
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55.3

554

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhén don hodc van ban, Hoi ddng
quan tr1 s€ hop lai dé xem xét va ra quyét dinh.

Thanh vién Ban kiém soat dwong nhién bi mit tu cich khi xay ra mot
trong cac truomg hop nhu thanh vién Héi dong quan tri duge qui dinh
tai diéu 1& nay.

Trong trudng horp khuyét chite danh Truéng Ban klcm soat thi mot
trong hai thanh vién Ban kidm soat con lai s& tam thay thé.

Truong hop khuyét thanh vién Ban kiém soat ma thanh vién con lai
khéng ¢6 chuyén mdn Ve tai chinh ké todn thi Hoi dong quén tri phai
triéu tap Pai hoi ddng cb déng bat thiwdng dé bau bd sung.

PIEU 56: NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT

56.1

56.2

Trudng Ban kiém soat ¢6 trach nhiém phin cong cac thanh vién con lai

phu trach tung loat cong viéc kiém soat.

Ban kiém soat, ¢6 trach nhiém va quyén han nbu sau (Theo diéu 88 va

89 cia Luat Doanh nghiép):

56.2.1  Kiém tra tinh hop 1y, hop phép trong quan 1y, diéu hanh hoat
dong kinh doanh, trong ghi cheép s6 sach ké toan, cac bao cao
tai chinh, va cdc s6 sich quan trong khac nhu: s6 danh sach
c¢b déng, sd gh1 bién ban hop Pai hdi dong cd dong, hop Hoi
dbng quan tri, ... va kién nghi xtt 1y, khdc phuc céc sai pham
néu ¢o.

56.2.2  Thim dinh Béo cao tai chinh hang quy, hang nam cia Cong
ty, kiém tra timg vén @2 cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat déng cia Cong ty:

56.22.1 Khi cac thanh vién Ban kidm soat xét thdy cin
thiét;

56.2.2.2 Khicod quyet dinh ctia Pai hdi dong cd déng;

56.2.2.3 Khi c6 yéu cau cua Hoi dbng quan tri;

56.2.2.4 Khico yéu chu cla co d6ng, nhém ¢ dong dai dién
cho trén 0.5% vén diéu 18.

56.2.3  Viéc kiém tra quy dinh tai cic diém 56.2.1 vi 56.2.2 néu trén
khong duoc gy can tro hoat dong binh thudng cua Hoi dong
quan tri, khéng gay gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cia Cong ty.

56.2.4  Thudng xuyén thong bao vdi Hoi dong quan tri vé& két qua
hoat déng kiém soét; tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri
trude khi trinh cac bao cao, két luan va kién nghi voi Pai héi
ddng cb ddng. '

56.2.5 'Bao cdo vai Dai hoi ddng cb dong:
56.2.5.1 V& tinh chinh xAc, trung thuc, hop phap cua viéc

ghi chép, luu gilr ching tur, 18p s6 ké toan, bao cdo
tai chinh va céic bao cao khac;
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56.2.52 Vé tinh trung thue, hop phép, tinh tuin tha dléu 1€
trong viéc ban hanh céc quy ché, cdc quyét dinh
quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty.

56.3 Kién nghi bién phap bd sung, stra ddi, cai tién co cu td chirc quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Céng ty.

56.4 DPuoc quyén yéu ciu cic phong ban nghiép vu Cong ty cung cép diy du
kip thoi thong tin tai liéu so li¢u va giai trinh vé cdc hoat dong kinh
doanh cia Cong ty.

56.5 Tham du céc cudc hop cia Héi dbng quén tri, phat biu v kién va co
nhiing klen nghi nhung khéng tham gia biéu quyet. Néu coy klen khac
vai quyét dinh cua Hbi déng quén trj thi Ban kiém soat co quyen yeu
chu ghi v kién ciia minh vao bi€n ban phién hop va dwoc truc tiép béo
céo trude Pai hdi dong cb dong gén nhat.

56.6 Bao cdo vdi Dai héi dong c¢6 dong vé nhitng su kién tai chinh bat
thtrcmg, nhitng uu khuyet diém trong quén 1y tai chinh ciia Hoi déng
quan tri va Gidm ddc v6i cac ¥ kién doc 14p cua minh; chiu trach nhiém
c4 nhan vé nhimg dénh gia va két kuan ctia minh. Néu biét sai pham ma
kbong bao cao thi Ban kiém soat phai chiu trach nhiém trudce phap luat
vé céc thiét hai (néu co).

56.7 Ban kiém soat ¢ quyen yéu ciu H6i ddng quan tri hop phién bat
thudng hoéc yéu cau Hoi ddng quan trj triéu tap Pai hoi dong cb dong
bat thong,

56.8 Tung thanh vién Ban kiém soat khong duoge tiét 16 bi mat cua Cong ty.

56.9 Sau khi duge Dai hoi dbng cb dong thanh lép, Ban 1<1em soat bat dau
tién hanh kiém sodt ngay qua trinh trién khai va hoan tit thu tuc thanh
1ap cong ty cho dén khi dang ky kinh doanh xong va Cdng ty di vao
hoat déng chinh thire. ;

. 56.10 Céc quyén va nhiém vu khic theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

Muc 5: QUY BDINH CHUNG DOI VOI NGUOI QUAN LY CONG TY
BIEU 57: NGHIA VU CUA NGUOI QUAN LY CONG TY

Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va can bd quan 1y khéac cia Céng ty

trong pham vi trach nhi¢m va quyén han cita minh cé c4c nghia vu sau day:

57.1 Thuc hién cac quyén va nhiém vu dwoc giao theo ding qui dinh cla
Luat Doanh nghiép, phip luat co lién quan, qui dinh cta Didu 1¢ Cong
ty, quyét dinh cia Bai hoi ddng cb dong.

57.2 Thuc hién cac quyen va nhiém vu dugc giao mdt cach trung thue, can
trong, tot nhit nham bao dam loi ich hop phép tbi da cia Céng ty va cd
dong chia Cong ty.

37.3  Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cb dong cia Cong ty; khong sur
dung thdng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh ciia Cong ty, lam dung dia
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vi, chitc vu va tai san ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua t6
chirc, ¢4 nhan khéc;

Théng béo kip thoi, ddy du, chinh xac cho Cong ty vé cic doanh nghiép
ma ho va ngudi c6 lién quan cia ho 1am chi hodc ¢6 ¢d phan chi phoi;
th,(")ng bao nay dugc niém yét tai tru s& chinh va chi nhénh cia Cong ty,
néu co.

Ngoai cac nghia vu trén, Héi dbng quan tri, Giam déc khong duoc ting
luong, trd thuong khi Cong ty khong thanh toan du cac khodn no dén
han.

PIEU 58: CAC TRUONG HOP PAC BIET

58.1

58.2

Cac hop ddng kinh té, dan su ciia Cong ty véi thanh vién Hoi déng

quan tri, thanh vién Ban klem soat, Giam doc Cong ty, cb ddng, ngudi

dai dién ay quyén cia cb déng s& hiru trén 35% sb cb phan c6 quyén
biéu quyét va véi nhiing ngudi c6 lién quan clia ho chi duge ky két theo
quy dinh sau day:

58.1.1 Dbi voi cac hop ddng co tri gia 16n hon 20% tong gia tri tai
san dugc ghi trong bao cao tai chinh ciia Cong ty duge cdng
b tai quy gan nhat, thi phai durgc Dai hoi ddng cb ddng chap
thuan trude khi ky. Cb dong hodc cd ddng cd nguoi lien quan
la bén ky hop dong khdng co quyen bidu quyét;

58.1.2  Ddi v6i cac hop dong c6 gia tri bang hodc nhd hon 20% tdng
gia tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh ciia Cong ty
duge cong b tai quv gan nhat, thi phai duoc Hoi dong quan
tri chip thuan truée khi ky. Thanh vién Hpi dong quan tri
hodc thanh vién Hoi dong quan tri ¢ ngudi lién quan 1a bén
k¥ hop déng khéng ¢6 quyén bidu quyet

Truong hop cde hop ddng néi trén duoc ky ma chua ¢ su chap thun

cua Pai hoi déng cb dong hay Hoi dong quan tri thi hop ddng d6 v

hiéu va dugce xit 1y theo quy dinh cua Phap luit. Nhiing ngudi giy thiét

hai cho céng ty phai chiu trach nhiém bdi thudng.

PIEU 59: CHE PO VA QUYEN LOL NGHIA VU CUA NGUJI LAO PONG

59.1

59.2

Viée tuyén dung ngudi lao déng va tra hrong thuc hién theo ché d6 hop
ddng lao dong gitta Giam ddc (hodic ngudi duge giam dbc uy quyén) va
nguoi lao dong phu hop va1 quy dinh cia Nha nudc.

Ché d6 va quyén loi nguoi lao dong lam viée tai Cong iy :

59.2.1  Ngudi lao déng dang lam viéc cho Cong ty PETEC theo ché
d6 hop dong lao dong khi chuyen sang Céng ty ¢b phan Ci
phé PETEC sé& dugc ky lai hop ddng véi ngudi str dung lao
dong. Hinh thic tra luong theo Luat Lao dong, ghi cu thé
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59.3

59.4

trong hop déng lao déng nhu: Mirc luong hudng, lwong theo
thoi gian hay theo san pham, huéng lrong theo doanh thuy,
hudng hrong trén hi¢u qua.. . Dbi véi sb lao d0ng tyr nguyén
chdm dut hop ddng lao dong thi giai quyét theo ché dd hién
hanh.

59.2.2  Khi chuyén sang Cong ty cb phan moi ché ¢6 nhu BHXH,
BHYT, dao tao ning cao tay nghe va Cac ché 46 khac ...
theo Phép luat v dugc Cong ty cb phan tiép tuc thue hién.

59.2.3  Khi Céng ty cb phan ¢6 nhu ciu td chirc lai hoat /ddng kinh
doanh, thay ddi co cdu din dén ngudi lao dong mat viéc lam
thi chinh sach déi v&i ngudi lao dong dugc giai quyét theo
nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha nuoc.

Nghia vu cua ngudi lao dong:

59.3.1  Chép hanh ky luit lao dong, ndi quy cua Cong ty dé ra;

59.3.2  Thuc hién hop ddng lao dong da ky két, chiu tréch nhiém
trong cong viéc da dugc phén cong;

5933  Tham gia dong gép vy kién voi Hoi ddng quan tri, Gidm déc. .
va hop Iy héa san xuit, cai tién k¥ thuat;

59.3.4  Thuc hién phé va tu phé, kién quyét déu tranh véi cic viee
lam sai trdi voi ca nhan lam khéng dang quy dinh cua phép
luat, Piéu 18 cOng ty, Quyet dinh ciia dai hdi ddng cd dong.
Xay dung tap thé doan ket noi bd trong sach vimg manh, dua
cOng ty ngdy cang phat trién.

Khen thudng: Nguodi quéan Iy, nguoi lao ddng trong Cong ty va ca nhdn,

don vi ngoai cdng ty c6 thanh tich trong kinh doanh, c6 cong bao vé,

xy dung va phat trién cong ty s& duoc Cong ty khen thudng. Hinh thic
va muc d6 khen thuomg theo Quy dinh ctia cdng ty.

. CHUONGV
CHE DO TAI CHINH - KE TOAN,
PHAN PHOI LOI NHUAN VA LAP QUY

PIEU 60: HACH TOAN KE TOAN - TAI CHINH

60.1
60.2

60.3

60.4

Cbéng ty hoat déng trén nguyén tic tur quan v& tai chinh, tw cén déi cac
khodn thu chi, ¢6 trich nhiém béo toan va Iam sinh loi cdc nguén von
cua Cong ty.

Trach nhiém vit chit cia Codng ty trong cac m01 quan hé vé kinh té
cling nhu quan h¢ dén sy dwoc gidi han ¢ mic von didu 16 cua Cong ty
céng bo mbi khi c6 su thay ddi.

Cong ty phai tuan thi moi ché d6 ké toan, thong ké va 1ap sb séch, bao
bidu theo ding luat hién hanh.

Nim tai chinh ctia Cong ty bit diu tur ngay 01 thang 01 va két thac
ngdy 31 thang 12 hang nam., Nim tai chinh ddu tién bit dau tir ngay
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cdng ty dwoc cép gidy chimg nhan ding ky kinh doanh va két thiic ngay
31 thdng 12 ndm do.
60.5 Trong thoi han 45 ngay ké tir ngdy két thiic nim tai chinh, Gidm dbe
phai hoan thanh cac béo cdo tai chinh va g dén Hoi dbng quan tri,
Ban kiém soat ¢8 xem xét, chuén bi hop Pai hdi ddng c6 déng.
60.6 Hoi dong quan tr], Ban kiém sodt ¢ trach nhiém trinh Dai hoi ddng cb
dong cac tai liéu v& tai chinh cia cong ty, gom
60.6.1  Céc bao cdo tai chinh: Bang kiém ké tai san; Béng can d6i ké
toan; Bao céo két qua kinh doanh, ghi rd l3i 16 cla ting
nganh kinh doanh va timg don vi truc thugc; Béng hru
chuyén tién té... va c4c bang gidi trinh, phan fich tinh hinh tai
chinh Cong ty. '
60.6.2 Bao cdo thim tra clia cta Ban kiém soat vé cac bdo cdo tai
chinh.
60.6.3  Cac phwong 4n x 1j 18 hodc phan phdi lgi nhudn, trich lap
cac qu¥, muc tra cd firc..
60.7 Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh, Hoi dong
quan tr1 va (iiam dée phéi hoan chinh cac bao cao taj chinh sau Pai hdi
dong cb dong dé giri dén co quan thué va cic co quan cb thdm quyén.

PIEU 61: CHE DO LUU GIU TAI LIEU CUA CONG TY CO PHAN

61.1 Sau dai hdi, cac vin ban nay cing bién ban Dai héi dong cb dong va tat
ca cac chimg tir c6 lién quan phai duge uu giir tai van phong Cong ty
véi thoi gian theo ludt dinh. Vé ching tir, tai liéu ké toan, thye hién uu
trir theo Luét Ke toan.

61.2 Céc tailigu can lwru gitt bao gdm:

61.2.1 Didu 1 cong ty; sira dbi, bd sung Dleu ¢ cong ty; Quy ché
quan ly ndi bd cong ty; SH dang ky ¢b dong.

6122  Giiy chung nhén dang ky kinh doanh; Gidy chiing nhén dang
ky thay dbi kinh doanh; Gidy chiing nhan quyén s& hitu cong
nghiép; Gidy chimg nhén déng ky chat luong san pham;

61.2.3  Cac tai liéu va gidy to xac nhan quyén so hitu tai san cua
odng ty;

61.2.4  Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi déng quan tri; Cac
quyét dinh da théng qua;

61.2.5 Bancao bach dé phat hanh chimg khoan;

61.2.6  Bdo cdo cua Ban kiém soat, két luan ca co quan thanh tra,
két luan cua 16 chirc kidm toan déc lap (néu cb);

61.2.7 SO ké toan, ching tir ké toan, bao cdo tai chinh hang nam;

61.2.8  Cac1ai liéu khac theo quy dinh cta phap luat.

PIEU 62: LOI NHUAN, PHAN PHOI LOI NHUAN VA LAP QUY
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62.1 Theo cac quy dinh vé ché d6 tai chinh do nha nudc ban hanh dbi voi

céc cong ty cb phin, loi nhudn cia cong ty gdm:

62.1.1  Loi nhusn trudc thué bang (=) Tng thu nhép trix (-) Tong chi
phi

62.1.2  Logi nhuan sau thué bing (= ) Loi nhuén trude thué (-) Céc
khoan thué va mang tinh chit thué phai nép cho Nha nude
theo phap ludt hién haoh,

62.2 Céng ty chi duge tra ¢d tirc cho cb ddng khi Cong ty kinh doanh c6 i
va hodn thanh nghia vu ndp thué va cic nghia vu tai chinh khic theo qui
dinh cta phdp luit.

62.3 Trudc khi phan chia ¢ tirc cho céc ¢b dong _phai trich ndp cac quy.

62.4 Céc quy hinh thanh tir 1gi nhudn rong bao gom:

62.4.1  Quy du phong tai chinh 5% lgi nhuan rong sau thué dé bd
sung vbn diéu 1& cho dén khi bang 10% vbn diéu 1é cua cong
ty.

62.4.2  Cac quy khong bit budc: quy phat trlen san xudt, quy khen
thuong, quy phuc loi, quy bao ton Von ..Cac quf nay hang

‘ nim do Pai héi ddng cb dong quyét dmh

- 625 Hoi dbng quéan tri ¢6 trach nhiém X8y dung quy che phéan pho: loi

1 nhuin va st dung cdc quy dé trinh Pai hoi ddng cb dong quyét dinh

cho g nam. .

~ PIEU 63: XU LY TRONG TRUGNG HOP KINH DOANH THUA LO

63.1 Trong truong hop Cong ty kinh doanh bi thua 16, Pai hoi ddng cb dong
c6 thé quyét dinh giai quyét kip théi theo 2 phuong an sau:

63.1.1  Trich tir quy du trit dé bu 15;

63.1.2 Chuyen mot phan 13 sang nim sau theo cac quy dinh cua Luat
ké toan, dong thoi Pai héi dong cb ddng phai quyét dinh cac
bién phép khic phuc.

63.2 Truong hop Cong ty kinh doanh thua | 16 kéo dai nlneu nim mi van
khéng khac phuc duge bing bién phép tai chinh can thiét thi Pai hoi

dong cb dong s& xem xét quyét dinh céc bién phép xtr 1y theo Ludt pha
san DN,

DBIEU 64: KIEM TOAN TU BEN NGOAI

64.1 Bdo cao tai chinh cudi nam cua Cong ty phai duge mot t6 chiic kiém
todn déc 1dp xac nhin vé tinh chinh x4c, trung thue, hop phap va hop 1y
trirde khi trinh BPHCD s& xem xét va thong qua.

64.2 Ngoai viéc kiém tra dinh ky hang nim, néu ¢6 yéu cau cia Hoi déng cb
déng, hodc cua Hoi dong quan tri, hodc cita Ban kiém soat, Cong ty co
thé mdi mét td chie kiém toan doc lip dé tién hanh kidm toan tung
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phan hoac toan phin hoat dong cua Céng ty, tiry theo yéu céu ciia vu
viéc can klem toan. Phi tbn kiém toan do Cong ty dai thy.

64.3  Néu mot co d6ng bét ky nao mudn moi mét td chire kiém toan dbc 1ap
khic dé tlen hanh kiém toén phic tra cac két qua kiém todn & khoan 2
noi trén, cd déng nay duoc quyén moi va ty chiu kinh phi kiém ton.
Cong ty co trach nhiém hop tac bing cach cho phép t6 chire kiém toan
doc 1ap nay tham khao sb sach va céc tai lidu can thiét.

PIEU 65: CONG KHAI THONG TIN VE CONG TY CO PHAN

65.1 Tom tét ndi dung bao céo tai chinh hang nam phai duge théng bao dén
tit ca cac cb dong. q

65.2 Moi tb chitc, ca nhan co quyén xem hoiic sao chép bio céo tai chinh
hang nam cua Cong ty tai co quan dang ky kinh doanh va phai tra phi.

) ) . CH[{O’NG VI ]
TO CHUC LAI, GIAI THE, THANH LY, TRANH TUNG

PIEU 66: TO CHUC LAI

66.1 Khi cin thiét, Cong ty co thé dugc td chitc lai phi hop véi qui dinh cia
Luit Doanh nghiép.

66.2 Hbéi dong quén trj ¢6 trach nhiém chudn bi cac phuong dn td chirc lai
Cong ty dé trinh Pai hoi dng cé déng quyét dinh.

DIEU 67: GIAI THE

Céng ty co thé bi giai thé trong cac truomg hop sau:

67.1 Khi c6 1y do chinh dang, Ho1 dong quan tri c6 thé d& nghi Pai hoi ddng
cd d6ng bt thudng quyet dinh giai the Cong ty;

67.2 Cong ty khong con di sé c¢b dong toi thiéu theo qui dinh cta Luat DN
trong thoi han 6 thang lién tuc; _

673 Toa 4n va co quan nha nuéc c6 tham quyén quyét dinh thu hdi gidy
chitng nhén dang ky kinh doanh ctia Céng ty;
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674

Trudng hop Cong ty b 16 dén % vén didu 18, moi cc déng déu co quyvén
yéu cau Héi dong quan tr} riéu tip Dai héi ddng b ddng bit thudmg dé
xem xét v quyét dinh viée giai thé Cong ty.

DIEU 68: THU TUC GIAI THE

68.1

Khi d3 héi di diéu kién giai thé, Hoi déng qucm tr] ¢o trach nhiém lam

don xin giai thé Cong ty va thong bdo réng rai dén moi ddi tong ¢o

lién quan, dic biét I cac cb dong cua Cong ty.

Sau khi cé quyét dinh gidi thé Céng ty ctia Dai hoi dong ¢b déng, Hoi

déng quan i va Ban kiém sodt phdi tién hanh dtng trinh ty v tha tuc

theo luat dinh nhu sau:

68.2.1  Thanh ly moi hop déng ciia Cong ty ky két véi cac c4 nhin

vi t6 chirc khac;

6822  Thu hi tdt cd cdc tai san cia Cong ty:

68.2.3  Kiém tra danh 2i4 lai todn b tai san cla Cong tv va kéu poi
diu gia ban cdc tai sin do;

68.24  Thanh todn moi khoan no cua Cong ty;

68.2.5 Chia tai san con lai (da qui ra tien) cho cac ¢b dong theo ti lé
sé ¢b phan.

PIEU 69: THANH LY

69.1

69.2

Khi ¢6 Quyét dinh giai thé Cong ty, Dai hoi dong cb déng s& lap 116i

ddng tharh Iy thay thé Hoi déng quan trj dé cung Ban ki¢m so4t Jam

nhlc;m vy thanh Iy Céng ty theo thoi gian qui dinh va theo thé & tai
chinh hién hanh.

Trong thoi gian thanh ly, céc thanh vién va Ban k1cm OBt O quy en C[L

nghi trigu thp Dai hoi dong ¢ dong dé xu ly cac van dé xét thdy cin

thiét phai c¢ quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢b déng.

BIEU 70: TO TUNG. TRANH CHAP

70.1

70.2

Cong ty co quvcn binh ddng trude phap ludt véi moi phap nhan, thé
nhin khi ¢6 to tung tranh chip.

Trong thoi gian hoat déng binh thutng cling nhu wong thoi gian thanh
ly, moi quy ¢t dinh xtr ly cde tranh tung lién quan dén Céng ty déu thude
thém quyen cua co quan chire ning theo Juat dinh.

Moi ¢6 dong déu cé quyén khibu nai ddi quyén lgi chinh dang ctia minh
va doi bdi t thudmg thiét hai do 161 cia bt ¢t thanh vién nao trong Cong

ty gay ra. Néu Hai dong quan tri bo qua thi cac ¢6 ddng co the cu dai
dién dirng don khiéu nai trude co quan nhé nudce cd thim quyén.

DL Trang 37




‘ ﬁ CHUONG VI
PIEU KHOAN CUOI CUNG VA CAC QUI DINH KHAC

PIEY 71: DU KHOAN THI HANH

Cong ty duge chinh thire hoat dong khi da lam di thi tyc sau day:

7.1 Xéc nhan danh sach cb déng da dang ky mua hét co phan phét hanh va
dong dii tién theo qui dinh cia Nha nudc hodc ¢6 16 chirc tai chinh bao
lanh bao tiéu hét s6 ¢b phan con lai;

71.2 Dai hoi dom_s ch dong da bau Hi dong quan tri, Ban kiém sodt va ho da
nhan nhiém vi;

71.3 Dai hdi ddng co dong da thio luéin va théng qua toan bé cac diéu khoan
trong ban chu 1é:

71.4 Di giao quy én quan tri Cong ty cho Hai déng qucm tri;

71.5 Hoi ddng quan irj da bd nhiém xong Giam ddc, cac Phé Giam dbc va
Ké toan trudmg;

71.6  Hodan tht cdc thil tuc véi cac co quan nha nuéce theo luét phép.

DIEY 72: CON DAU

72.1 Con diu ctia Céng ty duoc khic theo mau qui dinh théng nhit ciia B
Cong an. Trude khi sir dung, con dau phai dugc dang ky tai co quan
cong an ¢ tham quyén, co quan ding ky kinh doanh va cac ngén hang
thuong mai noi Cong ty ¢6 md tai khoén giao dich.

72.2  TAt ci cac van ban cia Céng ty khi cong bd chinh thic phéi ¢ con diu
ctia Cong ty trén cac chir ky ciia Chi tich Héi dbng quan tri, hodic cha
Giam dbe. Chir ky clia céc chirc danh khac trong Céng ty chi dugc su
dung con dau khi co sy Gy quyén bang vin ban cia Cha tich Hoi dong
quan tri hodic Giam Dée.

72.3  Hai dong quéan wrj giao Giam dbe sir dung va quéan 1y con dau theo qui
dinh cua phap luat.

DIEU 73: DANG KY DIEU LE

73.1 Ban Diéu 1& ndy g61n 7 chuong, 73 diéu, duge Dai hoi déng cb dong
thanh lap C()n%t‘y lhr".mg qua ting diéu, timg chuong va chap thuan toan
bd vac ngdy bthdng 5 ndm 204G Céc ca nhén va cac t6 chitc c6 lién
quan thudc doi tugng ap dung cua Diéu I¢ nay phai cd trach nhiém thuc
hién dang theo nhiém vu va quyén han duge giao.
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73.2 Piéu 18 dugc lap thanh 5 ban c6 gi tri nhu nhau, dé ndp cic co quan
nha nudc ¢ thim quyén va luu tai cdng ty

Cac ban Diéu 1é trich hozc sao phai c6 chit ky cia Hoi ddng quan trj hoic
Giam déc va d6ng déu Cdng ty mdi co gid tri.

TP. Hb ChiMinh,ngay__ 9  théng 5  nam 204G
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